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Podstawa prawna:
1. Zarzqdzenie nr 51/2015 Rektora Uniwersytetu Robniczego im. Hugona Kotlataja w Krakowie w (10
lipea 2015 wray 3 pognigiszymi gmianami) sprawie  okreslenia  wytyesnych do opracowania plandw
Studiow i programiw ksztalcenia na studiach piermszego i drugiego stopnia orag jednolitych studiach
magisterskich prowadzonych w Uniwersytecie Rolniczym im. Hugona Kotlataja w Krakowie
2. Statut Ucgelni 5 dnia 29 czermwea 2075 r. tekst jednolity pryjety prze Senat w duin 31 marca 2017
r. Uchwalq mr 18/2017, §22 i §23

CEL PROCEDURY

Celem proceduty jest okreslenie obowiazujacego na Wydziale Technologii Zywnosci
Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kollataja w Krakowie trybu post¢powania przy zglaszaniu
1 zatwierdzaniu szczegblowych programéw nowych przedmiotdw oraz  wprowadzaniu

modyfikacji/aktualizacji w szczegdlowych programach przedmiotéw juz zatwierdzonych.
§ 1. Informacje ogoélne

1. Koordynator przedmiotu jest odpowiedzialny za:
a) przygotowanie szczegblowego programu nowego przedmiotu,
b) ptzygotowanie modyfikacji szczegdlowego programu przedmiotu,
c) przygotowanie wniosku o: zmiang nazwy przedmiotu, modyfikacje efektow
ksztalcenia, aktualizacje szczegolowego programu przedmiotu,
d) realizacje przedmiotu zgodnie z zatwierdzonym programem,
e) biezaca weryfikacje jego aktualnosci w systemie USOS.
2. Kierownik Jednostki (Katedry/Instytutu), w ktorej realizowany jest przedmiot, jest
odpowiedzialny za zloZenie wniosku o zmiang koordynatora oraz akceptacje wniosku o:

a) zatwierdzenie szczegblowego programu nowego przedmiotu,




b) zmiang nazwy przedmiotu,
c) zmiang efektow ksztalcenia dla przedmiotu.

3. Wlasdciwy, tj. odpowiedzialny za kierunck studiéw, na ktétym ma byé realizowany dany
przedmiot, Prodziekan ds. Dydaktycznych i Studenckich wstepnie weryfikuje wnioski
wymienione w ust. 2, przekazuje je do zaopiniowania przez Wydzialowa Komisje ds.
Dydaktycznych 1 Studenckich oraz wprowadza do porzadku obrad Rady Wydzialu.
Wydzialowa Komisja ds. Dydaktyczaych i Studenckich opiniuje wnioski, o ktétych mowa w
ust. 2
Whnioski, o ktorych mowa w ust. 2 zatwierdza Rada Wydzialu.

Modyfikacje szczegblowego programu zatwierdzonego ptzedmiotu, ktére nie zostaly
wymienione w ust. 2, a sa dopuszczalne zgodnie z niniejsza procedura, moga byc
wprowadzone po uzyskaniu pozytywnej decyzji wlasciwego Prodzickana ds. Dydaktycznych i
Studenckich.

. Za aktualizacje zatwierdzonego szczegdlowego programu przedmictu w systemie USOS
odpowiada Wydzialowy Koordynator ds. USOS, ktory dokonuje jej w porozumieniu z

kootrdynatorem przedmiotu.
§ 2. Zgtaszanie i zatwierdzanie szczegdfowego programu nowego przedmiotu

1. Szczegdlowy program nowego przedmiotu (w tym przedmiotu do wyboru) zglaszanego w
ramach zatwierdzonego planu i programu studiéw powinien byé przygotowany przez
koordynatora' w wersji papierowej i elektronicznej, zgodnie z obowigzujacym na Wydziale
wzorem (http://wtz.ur.krakow.pl/procedury.html) i przekazany Kierownikowi Jednostki
wraz z odpowiednim wnioskiem (wzor - Zalacznik nr 1).

2. Zghlaszany program szczegblowy nowego przedmiotu powinien by¢ zaakceptowany przez
Kierownika Jednostki, ktéry nastepnie kieruje podpisany wniosek do Rady Wydzialu za
posrednictwem wlasciwego Prodziekana ds. Dydaktyczanych i Studenckich.

3. Prodzickan ds. Dydaktycznych 1 Studenckich, po wstepnej weryfikacji wniosku, co do
zgodnosci nowego przedmiotu 2z profilem studiow oraz matrycy pokrycia efektow
ksztalcenia, kieruje go do Wydzialowej Komisji ds. Dydaktycznych i Studenckich.

4. Wydzialowa Komisja ds. Dydaktycznych 1 Studenckich dokonuje formalnej i
merytorycznej oceny wniosku uwzgledniajac:

a) zgodno$c¢ tematyki przedmiotu z efektami ksztalcenia dla kierunku i stopnia

studiow,

' — 0sobe proponowang jako koordynator zglaszanego nowego przedmiotu

2



10.

11.

12.

13.

b) spelnienie wymogu niepowtarzalnosci tresci programowych w programie studidéw,
c) kompetencje koordynatora przedmiotu (np. dziedzina nauki, w ktorej koordynator
uzyskal stopie/tytul naukowy, ukoriczone szkolenia/kursy, dorobek naukowy z
proponowanej tematyki przedmiotu, udokumentowane doswiadczenie praktyczne).
W przypadku, gdy istnieje mozliwos¢ skorygowania szczegblowego programu nowego
przedmiotu w opatciu o opinie Wydzialowej Komisji ds. Dydaktyczaych i Studenckich, jej
Przewodniczacy przedstawia wnioskodawcy proponowane zmiany, wraz z ich
uzasadnieniem. Po wprowadzeniu ww. zmian wniosek staje si¢ przedmiotem glosowania
przez ww. Komisje.
Po wydaniu przez Komisje pozytywnej opinii nt. wniosku, Przewodniczacy opatruje wniosek
pieczecia ,,zaopiniowany pozytywnie przez Komisje w daiu ...... ”, a nastepnie przekazuje go
Prodzickanowi ds. Dydaktycznych i Studenckich celem wprowadzenia do porzadku obrad
najblizsze] Rady Wydzialu.
W przypadku negatywnej opinii Wydzialowej Komisji ds. Dydaktycznych 1 Studenckich,
Przewodniczacy zwraca wniosck wnioskodawcey wraz z uzasadnieniem w formie pisemnej.
Whnioskodawca podejmuje decyzje co do dalszych dzialan, tj. czy wycofuje wniosek czy tez
wnioskuje o poddanie go pod dyskusje Rady Wydzialu, pomimo negatywnej opinii Komisji.
Zaopiniowany przez Komisje wniosek jest udostepniany czlonkomn Rady Wydzialu do
wgladu.
Na posiedzeniu Rady Wydzialu, Prodziekan ds. Dydaktycznych i Studenckich poddaje pod
dyskusje i glosowanie szczegblowy program nowego przedmiotu.
Po zatwierdzeniu programu, Prodziekan ds. Dydaktycznych i Studenckich opatruje go
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pleczecia ,,zatwierdzono na Radzie Wydzialu Technologii Zywnosci dnia...” i ptzedmiot
uzyskuje status zatwierdzonego.

Zatwierdzony szczegélowy program nowego przedmiotu wlaczany jest do ramowego
programu albo katalogu przedmiotéw do wyboru i obowiazuje od najblizszego semestru, w
ktoérym dany przedmiot ma by¢ realizowany.

W przypadku, gdy Rada Wydzialu odrzuci wniosek z propozycja szczegdlowego programu
przedmiotu, moze ona zaproponowaé wprowadzenie korekty. Wniosek taki jest zwracany
wnioskodawcey, ktory po zapoznaniu si¢ ze szczegolami dyskusji go dotyczacej (zawarte] w
protokole z posiedzenia Rady Wydzialu), moze ponownie przedlozyé skorygowang wersje,
zgodnie z trybem postepowania opisanym w § 2 ust. 1-2.

Wprowadzenie nowego, dodatkowego ptzedmiotu do programu studiéw, wymaga

uprzedniego zatwierdzenia przez Rade Wydzialu zmian tego programu wraz z towarzyszaca



im zmiana punktacji ECTS pozostalych przedmiotéw i w zwiazku z tym nie podlega

niniejszej procedurze.
§ 3. Zmiana koordynatora przedmiotu

W przypadku pottzeby zmiany kootrdynatora przedmiotu, Kierownik Jednostki kieruje w tej
sprawie wniosek (wzét - Zalacznik nt 2) do Rady Wydzialu za posrednictwem wlasciwego
Prodziekana ds. Dydaktycznych i Studenckich.

Jezeli zmiana koordynatora wiaze sie réwniez z modyfikacja szczegbdlowego programu
przedmiotu, wnioski te powinny by¢ zlozone réwnoczesnie.

Prodziekan ds. Dydaktycznych i Studenckich, po wstepnej wetyfikacji wniosku, kieruje go do
Wydzialowej Komisji ds. Dydaktyczaych i Studenckich celem zaopiniowania.

Wydzialowa Komisja ds. Dydaktyczaych i Studenckich ocenia wniosek pod katem
kompetencji proponowanego koordynatora przedmiotu, zgodnie z § 2 ust. 4 pkt. 3) i wydaje
opinig.

Po wydaniu przez Komisj¢ opinii pozytywnej, Przewodniczacy Komisji opatruje wniosek
pleczecia ,,zaopiniowany pozytywnie przez Komisje w dniu ...... | a nastepnie przekazuje go
Prodzickanowi ds. Dydaktycznych i Studenckich celem wprowadzenia do porzadku obrad
najblizszej Rady Wydzialu,

W przypadku uzyskania negatywnej opinii Wydzialowej Komisji ds. Dydaktycznych i
Studenckich, Przewodniczacy zwraca wniosek wnioskodawcy wraz z uzasadnieniem w
formie pisemnej. Wnioskodawca podejmuje decyzje co do dalszych dzialad, tj. czy wycofuje
wniosek czy tez wnioskuje o poddanie go pod dyskusje Rady Wydzialu, pomimo negatywnej
opinii Komisji.

Zaopiniowany przez Komisje wniosek jest udostepniany czlonkom Rady Wydzialu do
weladu.

Na posiedzeniu Rady Wydzialu, Prodziekan ds. Dydaktycznych i Studenckich poddaje pod
dyskusje i glosowanie zmiang koordynatora danego przedmiotu.

Po zatwierdzeniu zmiany koordynatora, Prodziekan ds. Dydaktyczaych i Studenckich
opatruje wniosek pieczecia ,,zatwierdzono na Radzie Wydzialu Technologii Zywnosci
dnia....”, a zmiana koordynatora obowiazuje od nastepnego semestru, w ktorym jest
realizowany dany ptzedmiot, z wyjatkiem sytuacji losowych, kiedy to - za zgoda Rady

Wydzialu - zmiana nastgpuje w trybie natychmiastowym.



10. W przypadku, gdy Rada Wydzialu odrzuci wniosek z propozycja zmiany koordynatora
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danego przedmiotu, wnioskodawca moze zaproponowaé inna kandydature, skladajac

ponownie skorygowany wniosek.
§ 4. Zmiana nazwy przedmiotu

Zmiana nazwy przedmiotu do wybotu polega na pisemnym zgloszeniu wlasciwemu
Prodziekanowi ds. Dydaktycznych i Studenckich wycofania z katalogu przedmiotow do
wyboru wersji dotychczasowej, a nastepnie na zgloszeniu do zatwierdzenia szczegolowego
programu przedmiotu z nowa nazwa, na zasadach podanych w § 2.

W przypadku pottzeby zmiany nazwy przedmiotu obowiazkowego, co pociaga za soba
koniecznoéé zmiany planu i programu studiéw na danym kierunku, Koordynator
przygotowuje odpowiedni wniosek (wzor - Zalacznik nr 2), ktory — po akceptacji przez
Kierownika Jednostki — jest kierowany do Rady Wydzialu za posrednictwem wlasciwego
Prodziekana ds. Dydaktycznych i Studenckich.

Prodziekan ds. Dydaktycznych i Studenckich, po wstepnej weryfikacji wniosku, kieruje go do
Wydzialowej Komisji ds. Dydaktycznych i Studenckich.

Wydzialowa Komisja ds. Dydaktyczoych i Studenckich —opiniuje wniosek pod katem
zasadnosci proponowancj zmiany.

Po wydaniu przez Komisj¢ opinii pozytywnej, Przewodniczacy opatruje wniosek adnotacja
»zaopiniowany pozytywnie przez Komisje w dniu ... ’, a nastgpnie przekazuje go
Prodziekanowi ds. Dydaktycznych i Studenckich celem wprowadzenia do porzadku obrad
najblizszej Rady Wydzialu.
W przypadku, kiedy wniosek uzyska negatywna opinie Wydzialowej Komisji ds.
Dydaktycznych 1 Studenckich, Przewodniczacy zwraca go wnioskodawcy wraz z
uzasadnieniem w formie pisemnej. Wnioskodawca podejmuje decyzje co do dalszych
dzialad, tj. czy wycofuje wniosek czy tez wnioskuje o poddanie go pod dyskusj¢ Rady
Wydzialu, pomimo negatywnej opinii Komisji.

Zaopiniowany przez Komisje wniosek jest udostepniany czlonkom Rady Wydzialu do
wgladu.

Na posiedzeniu Rady Wydzialu, Prodzickan ds. Dydaktycznych i Studenckich poddaje pod
dyskusje i glosowanie wnioskowana zmiane nazwy przedmiotu. W przypadku uzyskania
zgody czlonkéw Rady Wydzialu na zmiane, Prodziekan ds. Dydaktycznych i Studenckich

wprowadza zmieniona nazwe przedmiotu do planu i programu studiéw na odpowiednim
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kierunku i poziomie i poddaje te zmiany glosowaniu na tym samym posiedzeniu Rady
Wydziatu.

Po zatwierdzeniu zmian w planie i programie studiéw Prodziekan ds. Dydaktycznych i
Studenckich opattuje wniosck oraz zmieniony plan i program studiéw pieczecia
,zatwierdzono na Radzie Wydzialu Technologii Zywnoéci dnia....”.

Zatwierdzone zmiany w planie i programie studiéw oraz nowa nazwa przedmiotu obowiazuja

studentéw rozpoczynajacych nauke na danym kierunku od nowego cyklu ksztalcenia w

najblizszym roku akademickim.

§ 5. Modyfikacje i aktualizacja szczeg6lowego programu przedmiotu

zatwierdzonego

W przypadku modyfikacji w szczegblowym programie przedmiotu obejmujacej zmiang
cfektéw ksztalcenia dla tego przedmiotu, Kootdynator przygotowuje odpowiedni wniosek
(wzér - Zalacznik nr 2), ktéry — po akeeptacji przez Kierownika Jednostki — jest kierowany
do Rady Wydzialu za posrednictwem wlasciwego Prodziekana ds. Dydaktycznych i
Studenckich.

Prodziekan ds. Dydaktyczaych i Studenckich, po wstepnej weryfikacji wniosku w opatciu o
matryce pokrycia efektow ksztalcenia, kietuje wniosek do Wydzialowej Komisji ds.
Dydaktycznych 1 Studenckich.

Wydzialowa Komisja ds. Dydaktyczaych i Studenckich opiniuje wniosek pod katem
zasadnos$ci proponowanej zmiany efektow ksztalcenta.

W przypadku uzyskania negatywnej opinii Wydzialowej Komisji ds. Dydaktycznych 1
Studenckich, Przewodniczacy zwraca wniosek wnioskodawcey wraz z uzasadnieniem w
formie pisemne;.

Po wydaniu przez Komisje opinii pozytywnej, Przewodniczacy opatruje wniosek pieczecig
,»zaopiniowany pozytywnie przez Komisje w dniu ... ¥, a nastepnie przekazuje go
Prodziekanowi ds. Dydaktycznych i Studenckich celem wprowadzenia do porzadku obrad
najblizszej Rady Wydzialu.

Zaopiniowany pozytywnie przez Komisje wniosek jest udostepniany czlonkom Rady
Wydzialu do wgladu.

Na posiedzeniu Rady Wydzialu, Prodziekan ds. Dydaktycznych i Studenckich poddaje pod

dyskusje i glosowanie wnioskowana zmiang efektow ksztalcenia dla przedmiotu.
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Po zatwierdzeniu zmiany, Prodziekan ds. Dydaktycznych 1 Studenckich opatruje wniosek
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pieczecia ,zatwierdzono na Radzie Wydzialu Technologii Zywnosci dnia..” oraz
wprowadza odpowiednie zmiany do matrycy pokrycia efektéw ksztalcenia,
W przypadku modyfikacji szczegblowego programu przedmiotu obejmujacych aktualizacje:
a) tresci tematow wykladéw i/lub ¢wiczen bez zmiany efektow ksztalcenia,
b) sposobu weryfikacji oraz zasad i kryteriow oceny,
c) wykazu obowijzujacej literatury,
niezbedne jest uzyskanie przez kootrdynatora pisemnej zgody wlasciwego Prodziekana ds.
Dydaktycznych i Studenckich (wzdr wniosku - Zalacznik nr 3).
Po wyrazeniu zgody, o ktérej mowa w ust. 9, Prodziekan ds. Dydaktycznych i Studenckich
przekazuje zmodyfikowana wersje szczegdlowego programu przedmiotu do Dziekanatu,
natomiast koordynator przedmiotu wprowadza modyfikacje do systemu USOS.
Zmiany wprowadzone do szczegblowego programu przedmiotu, o ktérych mowa w ust. 1
oraz ust. 9, obowigzuja od najblizszego semestru, na ktérym jest realizowane sa zajecia z
modyfikowanego przedmiotu.
Zmiany w szczegOlowych programach przedmiotéw wynikajace z zatwierdzonych przez
Rade Wydzialu korekt planu i programu studiéw na danym kierunku (polegajace np. na
zmianie przypisanych punktéw BCTS) sa wprowadzane automatycznie przez Prodziekana
ds. Dydaktycznych i Studenckich, ktoty przekazuje poprawione programy do Dzickanatu i
informuje o nich koordynatorow przedmiotow. Zmiany te obowigzuja studentow

rozpoczynajacych nauke od nowego cyklu ksztalcenia w najblizszym roku akademickim.
§ 6. Terminy wprowadzania zmian

Zgloszenie szczegblowego programu nowego przedmiotu, o ktorym mowa w {2 moze
nastapi¢ w dowolnym terminie w trakcie trwania roku akademickiego, jednakze nie poiniej
niz na ostatnim posiedzeniu Rady Wydzialu przed rozpoczeciem semestru, na ktorym jest
realizowany przedmiot.

Zmiany, o ktorych mowa w §3, §4 i §5, z wyjatkiem przypadkow losowych, sa opiniowane i
zatwierdzane przez odpowiednie organy w dwoéch terminach: w styczniu 1 wrzesniu kazdego

roku.



Zalgeznik nr 1

WNIOSEK O ZATWIERDZENIE SZCZEGOLOWEGO PROGRAMU
NOWEGO PRZEDMIOTU

Rada
Wydziatu T'echnologii Zywnoéci
w/m

Zwracam sie z prosba o zatwierdzenie szczegdlowego programu nowego przedmiotu
/nazwa/
na studiach stacjonarnych/niestacjonarnych” .. ... stopnia,
TS BT <A ,
SPREIAIINRE semunninns g oo e s o 581 80 VR0 S R EISET B A R

Potwierdzam zgodnoéé¢ przedmiotu z profilem badawczym i dydaktycznym Katedry/Instytutu’

/nazwa/
mozliwosc jego realizacji w Jednostce (aparatura, baza dydaktyczna), jak rowniez odrebnosé
proponowanych tresci progtamowych w stosunku do przedmiotéw realizowanych juz w
Jednostce oraz kompetencje merytotyczne Pani/Pana ..o, s

ktora/ktorego proponuje jako koordynatora przedmiotu.

/data i podpis Kierownika Katedry/Instytutu/

/opinia i podpis Prodzickana ds. Dydaktycznych 1 Studenckich/
Zalaczniki:
1. Szczegblowy program nowego przedmiotu (w wersji papierowej oraz elektroniczney)

2. Wykaz dorobku proponowanego koordynatora potwierdzajacy jego kompetencje

* niepotrzebne skreslic



Zalacznik nr 2

WNIOSEK O MODYFIKACJE SZCZEGOLOWEGO PROGRAMU
PRZEDMIOTU

Rada )
Wydzialu Technologii Zywnosci
w/m

Zwracam sie z prosba o:

1) zmiang nazwy™*,
2) zmiang¢ koordynatora*,
3) modyfikacje efektdw ksztalcenia*

TREEEHETTIOEL . cuionions s onsmmomesoysrsnrss st s K AN AR AR SBA sh ER
/nazwa/

na studiach studiéw stacjonarnych/niestacjonatnych’ ..... stopnia,
LB T < PP ,
SPECTAIIORE 1. ¢ vovnrn vnn o v soemi w6 o8 CFER 558 57 530 i e e 6 oS i B €t w08 P n S T e

Opis zmian:

/data i podpis Kierownika Katedty/Instytutu/ /data i podpis koordynatora**/

/opinia i podpis Prodziekana ds. Dydaktycznych i Studenckich/

Zalaczniki:
1. Szczegbdlowy program przedmiotu z proponowanymi zmianami (w wersji papierowe] oraz elektronicznej)
2. Wykaz dorobku proponowanego koordynatora potwierdzajacy jego kompetencje (jéski dotyczy)

* niepotrzebne skredli¢
** nie dotyczy zmiany koordynatora



Zalacznik nr 3

WNIOSEK O AKTUALIZACJE SZCZEGOLOWEGO PROGRAMU PRZEDMIOTU

Prodziekan

ds. Dydaktycznych i Studenckich

Zwracam si¢ z prosba o aktualizacje szczegblowego programu  przedmiotu
/nazwa,/
na studiach stacjonarnych/niestacjonarnych’ ..... stopnia,
T8 ¥ o =] s

SPRCIAlOEE & sveonvripirais i boe o S TR STV AR B % o e R R R A S

Opis proponowanych zmian:

/data i podpis koordynatora przedmiotu/

/decyzja i podpis Prodziekana ds. Dydaktyczaych i Studenckich/

Zalaczniki:

1. Szczegdlowy program przedmiotu z proponowanymi zmianami (w wersji papierowej oraz elektronicznej)
* niepotrzebne skreslié
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