Wydziat Technologii Zywnosci, Uniwersytet Rolniczy im. H. Kottataja w Krakowie

PROCEDURA PRZEPROWADZANIA HOSPITACIJI ZAJEC
DYDAKTYCZNYCH

Numer wydania
...... 2o

Data zatwierdzenia
...... 29.06.2016 r....

PROCEDURA

przeprowadzania hospitacji zaje¢ dydaktycznych

prowadzonych na Wydziale Technologii Zywnos$ci (WTZ)

Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kollataja w Krakowie

Podstawa prawna: Zarzqdzenie Rektora AR Nr 16/2007 z dnia 30 maja 2007 W

sprawie hospitacji zaje¢ dydaktycznych

CEL PROCEDURY

Celem procedury jest okreslenie sposobu i trybu przeprowadzania hospitacji zajec

dydaktycznych prowadzonych na Wydziale
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1. Hospitacje zaje¢ dydaktycznych dotycza wszystkich nauczycieli akademickich, a przede
wszystkim mtodych pracownikéw naukowo-dydaktycznych i doktorantow.

2. Zajecia nauczycieli akademickich posiadajacych stopien naukowy doktora lub doktora
habilitowanego powinny byé hospitowane przynajmniej raz na dwa lata, a
posiadajacych tytul profesora raz na trzy lata. Zaleca si¢ aby hospitacje zajec
prowadzonych przez asystentow naukowo-dydaktycznych odbywaly z wigksza
czestotliwoscig.

3. Dziekan sporzadza ramowy plan hospitacji (wzér — zatacznik nr 1 do niniejszej procedury)
w danym semestrze i przekazuje go Prorektorowi ds. Dydaktycznych i Studenckich —
odpowiednio do 31 pazdziernika w semestrze zimowym i do 15 marca w semestrze letnim.

4. Hospitacje nauczycieli akademickich przeprowadza Kierownik Katedry lub osoba
wyznaczona przez Dziekana Wydziatu Technologii Zywnosci.

5. Hospitacje Kierownika Katedry przeprowadza Dziekan lub wyznaczony przez niego
pracownik naukowo-dydaktyczny posiadajacy tytut naukowy profesora.

6. W przypadku hospitacji nauczycieli akademickich prowadzacych zajecia na studiach
podyplomowych ramowy plan hospitacji przygotowuje Kierownik Studiow w
porozumieniu z Dziekanem.

7. Hospitacje zaje¢ prowadzonych przez doktorantow odbywaja si¢ niezaleznie od ramowego
planu hospitacji, a za ich przeprowadzenie odpowiedzialny jest Kierownik Katedry, w ktorej
Doktorant realizuje prace doktorska. Pierwsza hospitacja zajg¢ powinna byc
przeprowadzona w 1 roku prowadzenia przez Doktoranta zaje¢ dydaktycznych, a kolejne
wedtug harmonogramu ustalonego przez Kierownika Katedry.

8. Hospitacja zaje¢ odbywa si¢ w sposob niezapowiedziany, w dowolnym terminie podczas
semestru.

9. Hospitujacy sporzadza protokot hospitacji (wzér — zalgceznik nr 2)

10. W ciaggu tygodnia od przeprowadzonej wizytacji hospitujacy przedstawia hospitowanemu
protokét z wizytacji, a nastepnie przekazuje go Dziekanowi WTZ z zachowaniem zasad
poufnosci.

11. Negatywny wynik hospitacji skutkuje ponowng hospitacja w najblizszym cyklu
dydaktycznym (semestrze). Hospitacje te¢ przeprowadza Dziekan WTZ lub osoba przez

niego wyznaczona wraz z przetozonym danego pracownika.
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12. Wynik hospitacji jest uwzgledniany w ocenie okresowej pracownika dydaktycznego,

wzglednie opinii wystawianej corocznie stuchaczom studiéw doktoranckich.

13. Za realizacje wnioskow wynikajacych z hospitacji odpowiada Dziekan WTZ, ktéry jest
zobowigzany do ich przedstawienia Radzie Wydziatu Technologii Zywnosci W formie
rocznego sprawozdania.

14. Dokumentacja kazdego cyklu hospitacji podlega archiwizacji z zachowaniem zasad
poufnosci. Za przechowywanie ww. protokotdow odpowiedzialny jest Dziekan

WTZ/Prodziekan. Protokoty hospitacji zaje¢ sa poufhe.
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