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PROCEDURA

Dyplomowania oraz przygotowywania prac dyplomowych
przez studentéw Wydzialu Technologii Zywnosci (WTZ)

Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kollataja w Krakowie

Podstawa prawna:
1. Zarzgdzenie Rektora UR w Krakowie nr 71/2015 z dnia 25 wrzesnia 2015 r.
2. Art. 66 ust. 2 pkt 3 oraz art. 167a par. 4 Ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. —
Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. z 2012 r., poz. 572 z pozn. zm.).
3. Rozporzgdzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 30 pazdziernika
2015 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studiow (Dz.U. nr 201 z 2015 r.,
poz. 1833).
4. Ustawa z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych
(Dz.U. nr 90z 2006 r., poz. 631 z pozn. zm.).
§ 21 ust. 1 oraz ust. 4 pkt 5 Statutu Uczelni z dnia 29 czerwca 2015 .
6. ,, Regulamin Studiow” stanowigcy zalgcznik do Zarzgdzenia nr 17/2016
Rektora Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kotlgtaja w Krakowie
z dnia 2 maja 2016 roku w sprawie wprowadzenia w Zycie ,, Regulaminu
studiow”.

o

CEL PROCEDURY

Celem procedury jest okreslenie sposobu przygotowywania, sktadania i archiwizowania prac
dyplomowych studentow Wydzialu oraz okreslenie sposobu postgpowania podczas procesu
dyplomowania na Wydziale Technologii Zywnos$ci (WTZ).
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§ 1. Praca dyplomowa

1. Procedura dotyczy prac dyplomowych przewidzianych w programie studiow I i II stopnia
Wydzialu Technologii Zywnoéci (WTZ). Prace dyplomowa stanowi na studiach pierwszego
stopnia - praca inzynierska, natomiast na studiach drugiego stopnia - praca magisterska.

2. Uzgodniony przez studenta i opiekuna temat pracy dyplomowej zatwierdza Dziekan WTZ,
po zasiggnigciu opinii Wydziatowej Komisji ds. Dydaktycznych i Studenckich. Wraz z
podjeciem decyzji okreslajacej temat, opiekun zostaje promotorem pracy dyplomowe;.
Zatwierdzone przez Dziekana tematy prac podawane sg do wiadomos$ci studentow nie
p6ézniej niz na semestr (dla studentéw pierwszego stopnia) i dwa semestry (dla studentow
drugiego stopnia) przed planowanym zakonczeniem studiow, o ile Rada Wydzialu nie
postanowi inaczej.

3. Student przygotowuje pracg¢ dyplomowa pod kierunkiem opiekuna zobowigzanego do
merytorycznej opieki nad praca, przy czym opiekunem studenta przygotowujacego prace
dyplomowa moze by¢ nauczyciel akademicki posiadajacy co najmniej stopien doktora.

4. Dziekan WTZ moze upowazni¢ do kierowania praca dyplomowa specjaliste spoza Uczelni.

5. Praca dyplomowa moze by¢ praca zespotowa, pod warunkiem, ze udziat kazdego z jej
wykonawcow jest szczegotowo okreslony.

6. Opis sposobu przygotowania pracy dyplomowej oraz jej czesci sktadowe zawierajg
zalaczniki nr 1 do 2 do niniejszej procedury. Praca powinna by¢ z nimi zgodna i zawieraé
si¢ w nastepujacym schemacie:

1) strona tytutowa — strona 1 (zgodnie z zalacznikiem nr 1),

2) karta dyplomowa zawierajaca miedzy innymi streszczenie w jezyku oryginatu
oraz streszczenie w jezyku angielskim — strona 2 (zgodnie z zalacznikiem nr 1),

3) os$wiadczenie autora pracy 0 samodzielnym przygotowaniu pracy dyplomowej i
zgodnosci z wersja elektroniczng — strona 3 (zgodnie z zalacznikiem nr 1),

4) umowa licencyjna niewytaczna i wylgczna (podpisane przez promotora w wersji
papierowej) — strona 4 i 5 (zgodnie z zalacznikiem nr 1),

7. Tekst pracy dyplomowej powinien by¢ przygotowany i sformatowany zgodnie z
zalacznikiem nr 2. W przypadku prac inzynierskich innych niz doswiadczalne (np.
projektowe) dopuszcza si¢ odstgpstwa od schematu podanego w zataczniku nr 2.Kazda
modyfikacja tematu pracy wymaga zlozenia przez studenta wniosku podpisanego przez
promotora i zatwierdzonego przez dziekana.

8. Praca (facznie ze stronami 1-5) w wersji elektronicznej powinny by¢ zapisane w formacie
PDF i scalone w jednym pliku.

9. Student, po akceptacji pracy dyplomowej przez promotora, wprowadza do Archiwum Prac
Dyplomowych (APD) nastgpujace dane:

1) jezyk pracy,
2) tytul pracy w jezyku angielskim (jezeli jezyk oryginatu jest inny niz jezyk
angielski),

Strona2z6




Wydziat Technologii Zywnosci, Uniwersytet Rolniczy im. H. Kottataja w Krakowie

Numer wydania 2
Data wydania

PROCEDURA DYPLOMOWANIA ORAZ Data zatwierdzenia

PRZYGOTOWYWANIA PRAC DYPLOMOWYCH PRZEZ | 000%™

STUDENTOW WYDZIAtU TECHNOLOGII ZYWNOSCI

10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

3) streszczenie pracy w jezyku oryginatu,
4) streszczenie pracy w jezyku angielskim (jezeli jezyk oryginatu jest inny niz
jezyk angielski),
5) stowa kluczowe w jezyku oryginatu,
6) stowa kluczowe w jezyku angielskim (jezeli jezyk oryginatu jest inny niz jezyk
angielski),

7) plik zawierajacy tekst pracy dyplomowej w formacie PDF.
Nazwa pliku pracy dyplomowej powinna sktada¢ si¢ ze znaku Wydziatu (T), znaku pracy
dyplomowej (M — magisterska, L — licencjacka, | — inzynierska), numeru albumu/indeksu,
nazwiska i imienia, wedtug przyktadu: T-M-12345-kowalski-jan.pdf (praca magisterska
napisana przez Jana Kowalskiego, nr indeksu 12345).
Jezeli praca ma kilku autoréw, plik z pracg powinien przekazac kazdy z nich.
Promotor pracy zobowigzany jest do sprawdzenia kompletnos$ci, rzetelnosci 1 poprawnosci
danych wprowadzonych przez studenta do elektronicznego APD (w tym nazwy pliku pracy
dyplomowej) oraz ich zatwierdzenia. Promotor potwierdza podpisem swoja akceptacje
zgodnosci danych na karcie dyplomowej i umowach licencyjnych.
Papierowa wersja pracy jest drukowana przez studenta z APD. Po wprowadzeniu przez
studenta pracy do APD, na wszystkie strony dokumentu (z wyjatkiem stron poczatkowych)
zostaja natozone numery kontrolne. Student zobowigzany jest do ztozenia w dziekanacie
pracy dyplomowej w postaci oprawionego dwustronnego wydruku komputerowego (jedynie
strony 1-5 powinny by¢ wydrukowane jednostronnie). Egzemplarz pracy powinien by¢
oprawiony w cienkg oprawe. Egzemplarz ten przechowywany jest w Archiwum Uczelni w
teczce akt osobowych studenta.
W chwili pobierania pliku zawierajagcego wersje pracy do wydruku kilka losowo wybranych
numeroéw kontrolnych zostaje zapisanych w bazie danych USOS.
Po ztozeniu pracy w dziekanacie pracownik dziekanatu poréwnuje numery, o ktorych mowa
w ust. 11, z numerami kontrolnymi wydrukowanej wersji pracy. W przypadku stwierdzenia
niezgodno$ci numerdw praca nie zostanie przyjeta przez dziekanat, a student niezwlocznie
zobowigzany bedzie do zlozenia kolejnej, papierowej wersji pracy zgodnej z wersja
zamieszczong w APD w terminie umozliwiajagcym realizacj¢ wszystkich procedur
zwigzanych z egzaminem dyplomowym.
Dodatkowo student sktada po jednym egzemplarzu pracy dla promotora i recenzenta (0w),
jesli zycza sobie otrzymania jej w wersji drukowanej, pozostawia si¢ dowolno$¢ w oprawie
tych egzemplarzy.
Student sktada prace dyplomowa w dziekanacie w terminie do 1 miesigca od zakonczenia
zaj¢¢  dydaktycznych (zgodnie z organizacjag roku akademickiego lub terminem
wyznaczonym przez rad¢ wydziatu). Jezeli student nie ztozyt pracy w terminie, Dziekan
WTZ moze w uzasadnionych przypadkach na wniosek studenta, po zaopiniowaniu przez
opiekuna pracy dyplomowej, przedluzy¢ termin zlozenia pracy do konca ostatniego
semestru studiow, o ile istnieje mozliwo$¢ wyznaczenia egzaminu w tym terminie.
Promotor pracy i recenzenci, wprowadzajg do APD tres¢ recenzji pracy dyplomowe;j.
Promotor pracy przed przekazaniem do recenzji, Sprawdza jej zawarto$¢ za pomocg systemu
antyplagiatowego wspotpracujacego z APD i ORPD (Ogoblnopolskie Repozytorium Prac
Dyplomowych). Kontrola polega na zidentyfikowaniu w pracy dyplomowej:
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19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

217.

1) nieuprawnionych zapozyczen znaczgcych fragmentoéw tekstu(éw) innego(ych)
autora(ow),
2) nadmiernej ilo$ci uprawnionych zapozyczen tekstu(ow) innego(ych) autora(éw) w
efekcie wskazujacej na brak oryginalnosci pracy,
3) wystepowania intencjonalnych znieksztalcen tekstu(ow) innego(ych) autora(éw),
co wskazuje na probe ukrycia nieuprawnionych zapozyczen.
Dla kazdej sprawdzanej pracy sporzadzany jest raport systemu antyplagiatowego. Za
sprawdzenie w systemie antyplagiatowym odpowiada promotor pracy, ktéry w systemie
APD wysyla zgloszenie do systemu antyplagiatowego. System antyplagiatowy dostarcza
raport zawierajacy informacje, w jakim stopniu tre$¢ pracy pokrywa si¢ z zawartoscig
innych prac z bazy referencyjnej. Promotor po analizie raportu sktada go w dziekanacie
WTZ. Raport systemu antyplagiatowego jest przechowywany w aktach studenta.
Jesli zachodzi podejrzenie, ze w pracy naruszone zostato prawo wlasnosci intelektualne;,
promotor ma obowigzek poinformowac¢ o tym dziekana i ztozy¢ wniosek o wstrzymanie
procedury dyplomowania. W przeciwnym razie praca przechodzi do dalszych etapoéw
procedury dyplomowania.
Promotor i recenzent(ci) sg zobowigzani wprowadzi¢ recenzje pracy do systemu APD przed
egzaminem dyplomowym.
Jezeli recenzja pracy dyplomowej jest negatywna, Dziekan WTZ moze zezwoli¢ na
uzupelnienie lub poprawienie pracy wedlug wskazan recenzenta lub na wykonanie innej
pracy. W takich przypadkach Dziekan kieruje prace do ponownej recenzji, a oceny
wystawione w nowych recenzjach uznaje si¢ za ostateczne.
Wydrukowang 1 podpisang recenzj¢ nalezy dostarczy¢ do dziekanatu. Tre$¢ zatwierdzonej
recenzji jest widoczna dla studenta w APD oraz zostaje automatycznie przestana do bazy
USOS.
Po wprowadzeniu recenzji przez promotora oraz recenzenta system automatycznie zmienia
status pracy na ,,Praca gotowa do obrony”.
W sytuacji gdy — zgodnie z ustaleniem migdzy studentem a promotorem przed podjeciem
realizacji pracy dyplomowej — przygotowana przez studenta praca dyplomowa jest odrebng
praca, zrealizowang niezaleznie od prowadzonych przez katedr¢/instytut badan, student,
dostarczajac ja uczelni, jednoczesnie udziela uczelni w formie pisemnej bezterminowej
nieodptatnej licencji niewylacznej na korzystanie z oryginalu pracy i egzemplarzy, na
ktorych prace utrwalono oraz na zwielokrotnianie jej w wewngtrznej elektronicznej bazie
danych prac dyplomowych — w zwiazku z realizowaniem przez uczelni¢ zadan ustawowych
i statutowych.
W sytuacji gdy — zgodnie z ustaleniem mig¢dzy studentem a promotorem przed podjeciem
realizacji pracy dyplomowej — przygotowana przez studenta praca dyplomowa wykonana
Zostata jako cz¢$¢ zagadnienia naukowego, zbiorowego, lub jest czes$cig tematu badawczego
realizowanego przez pracownikow, realizowanego w katedrze/instytucie w ramach grantu
lub innego tematu badawczego, student, dostarczajac uczelni pracg, oprocz licencji
niewylacznej, jednoczesnie udziela uczelni w formie pisemnej bezterminowej nieodptatne;j
licencji wylacznej na rozpowszechnianie pracy lub jej fragmentdw, a szczeg6lnie
wykorzystywanie wynikow badawczych zamieszczonych w pracy — z zastrzezeniem
nienaruszalnos$ci przez uczelnig autorskich praw osobistych studenta.
Licencje, o ktérych mowa powyzej mogg zosta¢ podpisane przed rozpoczg¢ciem badan.
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28. W imieniu uczelni umowg licencyjng podpisuje dziekan.

29. Uczelnia korzysta z licencji w sposob nienaruszajacy autorskich praw osobistych studentow,
z uwzglednieniem postanowien przepisu art. 15a ustawy O prawie autorskim i prawach
pokrewnych.

30. Jesli praca w APD uzyska status ,,Praca gotowa do obrony”, pracownik dziekanatu wydaje
cztonkom komisji egzaminacyjnej komplet dokumentéow (wraz z wydrukowanym
protokotem egzaminu dyplomowego) koniecznych do przeprowadzenia egzaminu
dyplomowego studenta.

31. Instrukcja obstugi APD dla studentéw, opiekundéw prac i recenzentow znajduje si¢ na
stronie gtdwnej aplikacji APD.

32. Do aplikacji APD mozna si¢ zalogowaé przy uzyciu osobistego identyfikatora i hasta.
Osobiste identyfikatory i hasla ustalaja osoby wskazane przez dziekandéw, zgodnie z
obowigzujacymi przepisami.

33. W uzasadnionych przypadkach student informuje Dziekana WTZ o trudnosciach

pojawiajacych si¢ w terminowej realizacji pracy dyplomowej , co moze by¢ podstawa do
zmiany jej promotora. Decyzje o zmianie promotora podejmuje Dziekan.
§ 2. Egzamin Dyplomowy

1. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:
1). uzyskanie zaliczenia wszystkich kursow modutow zaje¢ przewidzianych w planie
studiow dla danego kierunku, w tym w szczegdlnosci,

a) pozytywna weryfikacja pracy dyplomowej przeprowadzona z wykorzystaniem programow
antyplagiatowych;

b) pozytywna ocena pracy dyplomowej;
2). Ztozenie dokumentow, zgodnie z ,,wykazem dokumentow wymaganych przy sktadaniu

pracy dyplomowej”, stanowigcy zatgcznik nr 3 do niniejszej procedury.

2. Egzamin dyplomowy powinien odby¢ si¢ nie pdzniej, niz do konca ostatniego semestru studiow.

3. Egzamin inzynierski jest egzaminem ustnym sktadanym przed komisja powotang przez Dziekana
WTZ i obejmuje problematyke z zakresu ustalonego przez Rade Wydziatu WTZ dla danego

kierunku.

4. Egzamin magisterski jest egzaminem ustnym, odbywajacym si¢ przed komisjg powotang przez

Dziekana WTZ. Przedmiotem egzaminu jest obrona pracy dyplomowe;.
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5. Komisja egzaminacyjna, o ktorej mowa w pkt. 3 i 4 liczy trzech czlonkow, a jej obrady sa
niejawne. W sktad Komisji egzaminacyjnej wchodzi przynajmniej jeden nauczyciel zaliczony
do minimum kadrowego danego kierunku studidéw.

6. Na wniosek studenta lub opiekuna pracy, ztozony do 7 dni przed planowanym terminem

egzaminu dyplomowego, Dziekan WTZ moze oglosié¢ termin jawnej obrony.

7. Podstawa do koncowej oceny studiow s3:

a) Srednia wazona wszystkich ocen wpisanych do protokotow w okresie studiow i
odpowiadajagcym im punktom ECTS, o ktorych mowa w § 5 ust. 9 pkt. 2 Zalgcznika do
Zarzadzenia Rektora Nr 17/2016;

b) $rednia arytmetyczna z wszystkich ocen recenzji pracy dyplomowe;j;

C) pozytywna ocena egzaminu dyplomowego liczona jako $rednia arytmetyczna zgodnie z §26

ust. 516 Zalacznika do Zarzadzenia Rektora Nr 17/2016.

8. Ocena koncowa ze studiow stanowi 60% oceny wymienionej w pkt. 1. i
po 20% ocen wymienionych w punktach 2 i 3 § 27 ust. 2 Zatacznika do Zarzadzenia Rektora
Nr 17/2016.

9. Wynik sumy zaokragla si¢ zgodnie z pkt. 5 § 27 Zalacznika do Zarzadzenia Rektora Nr
17/2016.

10. Jezeli student otrzymal negatywny wynik egzaminu dyplomowego, Dziekan WTZ dokonuje

jego skreslenia z listy studentow.
11. Student, w terminie od miesigca do trzech miesiecy od skre$lenia, moze ubiegac¢ si¢ o

reaktywacj¢ w celu przystgpienia do powtornego egzaminu dyplomowego. Oceng z egzaminu

dyplomowego poprawkowego uznaje si¢ za ostateczng.
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