Zarzadzenie Nr 95/2020
Rektora Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kotataja w Krakowie
z dnia 2 czerwca 2020 r.

w sprawie gospodarowania aparatura naukowo — badawcza i dydaktyczng w Uniwersytecie
Rolniczym im. Hugona Koffataja w Krakowie

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 i art. 365 ust. 2 pkt b. Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (t. jedn. Dz. U. z 2018 1. poz. 85 ze zm.) i § 14 ust. 3 pkt 18 oraz

§ 52 ust. 1 Statutu Uczelni z dnia 14 czerwca 2019 r. w zwiazku z Uchwala Senatu Nr 59/2019
z dnia 14 czerwca 2019 roku

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Zakres przedmiotowy

Zarzadzenie oktesla zasady gospodarowania apatratura naukowo-badawcza 1 dydaktyczna ogdlnego
stosowania obejmujaca zestawy utrzadzen pomiarowych lub laboratoryjnych oraz wartosci
niematetialne i prawne, zaliczane do §rodkéw trwalych nabytych lub wytworzonych ze srodkéw
inwestycyjnych wlasnych lub dotacji zewngtrznych (zwanych dalej aparatura).

§2

Realizacja zakup6w aparatury

1. Zakup aparatury nastepuje w ramach srodkéw okteslonych w planach finansowych jednostek,
$rodkéw na finansowanie nauki lub w ramach realizacji projektéw finansowanych ze zrédet
zewngetrznych, ujetych w ramach planu rzeczowo-finansowego Uczelni.

2. Plan wydatkéw na zakup aparatury powinny by¢ skorelowany z zadaniami naukowo-
badawczymi jednostki Uczelni, a takze uwzgledniac stan i stopiefi wykorzystania posiadane;
w ramach Uczelni aparatury.

3. Dokonywanie zakupéw powinno by¢ zasadne i celowe tzn. wydatki powinny by¢ ponoszone
zgodnie z zasadami wynikajacymi z Ustawy o finansach publicznych.

4. Whioski o zakup apatatury uwzgledniajace wszystkie dodatkowe koszty zwizzane z dostawa,
instalacja i uzytkowaniem aparatury sktadane sa zgodnie z zasadami przyjetymi w Uczelni.

5. Jednostka Uczelni skladajaca wniosek o zakup aparatury ma obowiazek zapewni¢ wlasciwe,
zalezne od wymagan prawidlowego funkcjonowania, warunki do jej zainstalowania.

6. Przekazanie do uzytku zakupionej aparatury nastgpuje protokolem zdawczo-odbiorczym,
niezwlocznie po dostatczeniu jej przez wykonawcéw. Odbioru aparatury od wykonawcy
dokonuje kierownik jednostki zamawiajacej lub kierownik projektu albo osoba przez nich
upowazniona.



§3

Zasady ewidencji aparatury

Zakupiona aparatura powinna by¢ przyjeta na stan jednostki organizacyjnej bezposrednio po jej
zakupie i uruchomianiu. Dokumenty przyjecia Srodka trwatego (OT) wystawia Dzial
Aparatury.

Aparatura winna byé oznakowana numerem ewidencyjnym (inwentarzowym) a w przypadku
zakupu z projektéw/ dotacji zewnettznych dodatkowo zapisami okreslonymi w umowie
projektu ( np. nr projektu, umowy, pelna nazwy projektu, oznaczona logiem).

Ewidencja aparatury prowadzona jest zgodnie z zasadami okreslonymi odrebnym
zarzadzeniem.

§4
Eksploatacja aparatury

Za wlasciwg eksploatacje, wykorzystanie oraz ochrong aparatury przyjetej na stan srodkow
trwalych jednostki organizacyjnej Uczelni odpowiada osoba, ktérej zgodnie z odrebnymi
ptzepisami powietzono odpowiedzialno$¢ materialng i zarzadzanie majatkiem.
Odpowiedzialno§é za aparature nabyta ze Stodkéw projektowych, do czasu zakoficzenia
realizacji zadan ponosi kierownik projektu.

Sposéb zagospodarowania aparatury zakupionej ze $rodkéw projektowych okreslony jest
W umowie zawartej z instytucja finansujaca lub w warunkach projektu dotyczacych wykonania
zadan.

Kazdy pracownik Uczelni, kotzystajacy z aparatury, odpowiedzialny jest osobiscie za jej stan,
nalezyte przechowywanie, konserwowanie, zabezpieczenie przed zniszczeniem, uszkodzeniem,
zaginieciem lub kradzieza oraz za uzywanie zgodne z jej przeznaczeniem, z uwzglednieniem
zasad racjonalnego gospodarowania, obowiazujacych norm techniczno-eksploatacyjnych oraz
ma obowiazek natychmiastowego zgloszenia zaginigcia lub kradziezy mienia bezposredniemu
przetozonemu.

Aparatura moze byé obstugiwana wylacznie przez pracownikéw Uczelni posiadajacych
wymagane kwalifikacje 1 uprawnienia, o ile takie sa konieczne.

§5

Gospodarka aparaturg

Aparature niewykorzystywana przez jednostki Uczelni z wylaczeniem sprzetu
komputerowego, warto$ci niematetialnych i prawnych oraz projektoréw multimedialnych
nalezy zglasza¢ do zagospodarowania do Dzialu Aparatury. Dzial Aparatury opracowuje
propozycje jej dalszego wykorzystania w Uczelni, sprzedazy, nieodplatnego przekazania lub
likwidagji.

W przypadku przeznaczenia aparatury do likwidacji lub zagospodarowania wewnatrz Uczelni,
kierownik jednostki sporzadza wniosek o likwidacje lub druk zmiany miejsca uzytkowania
zgodnie z zasadami zawartymi w Zarzadzeniu Rektora Nr 11/2014 w sprawie likwidacji
skladnikéw majatkowych Uczelni oraz postepowania ze zbednymi sktadnikami majatkowymi.
Odsprzedaz aparatury nastepuje zgodnie z zapisami Zarzadzenia Rektora Nr 66/2014
w sprawie zasad sprzedazy sktadnikéw majatkowych Uczelni.



W przypadku sprzedazy apatatury, jej wyceny dokonuje Dzial Aparatury w oparciu o biezace
ceny detaliczne z uwzglednieniem stopnia zuzycia. W uzasadnionych przypadkach podstawa
wyceny moze by¢ ekspertyza dokonana przez bieglego.

§6

Udost¢pnianie aparatury

Aparatura moze by¢ odplatnie wynajmowana podmiotom zewnetrznym.

Szczegblowe zasady i tryb najmu  aparatuty oraz innych sktadnikéw majatkowych okresla
Regulamin korzystania z infrastruktuty badawczej Uczelni wprowadzony Zarzadzeniem Rektora
Nr 11/2015.

Nie podlega udostepnianiu aparatura zakupiona w ramach umoéw zawierajacych klauzule
o zakazie wykotzystywania jej do celow kometcyjnych — w okresie ich obowiazywanta.

§7

Kontrola pracy aparatury

Sprawy zwiazane z gospodatka aparatura zaliczana do S$rodkéw trwalych, kontrola
racjonalno$ci wykorzystania oraz informacja w tym zakresie prowadzi Dzial Aparatury.
Jednostki Uczelni sa zobowiazane do prowadzenia rejestru wykorzystania aparatury
o jednostkowej wartosci zakupu powyzej 30 tys. z1 brutto.

Wykotzystanie apatatury odnotowuje si¢ w ,,miesigcznej karcie pracy aparatu”, ktorej wzor
okresla zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

Dziatu Aparatury raz na dwa lata, przy wspotudziale os6b odpowiedzialnych za uzytkowanie
aparatury, dokonuje kontroli pracy (wykotzystania) aparatury na podstawie dostarczonych
przez jednostki ,kart kontroli pracy aparatu”, ktérych wzoér okresla zalacznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia oraz prowadzi w tym zakresie ewidencje.

Z przeptowadzonej kontroli wykorzystania apatatury Dzial Aparatury sporzadza
protokdt/sprawozdanie, ktéty przedstawia Dyrektorowi ds. Majatku.

§8

Przepisy koficowe

Traci moc Zarzadzenie Rektora Nt 51/2012 z dnia 4 grudnia 2012 roku w sprawie
gospodarowania aparatura naukowo-badawcza i dydaktyczna oraz zasad jej wynajmowania
w Uniwersytecie Rolniczym.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Krakow, dnia 2 czerwca 2020 r.







