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Yarzadzenia Rektora Nr 8972018
% dnia 10 maja 2018 r.
REGULAMIN ORGANIZAC]I STAZY STUDENCKICH
w ramach projektu

»Program stazy dla studentéw Kierunkéw Inzynieria Srodowiska oraz Inzynieria i Gospodarka
Wodna Untwersytetu Rolniczego w Krakowie”

Regulamin okresla zasady organizacji stazy i rekrutacji uczestnikéw Projektu
»Program stazy dla studentéw Kierunkéw Inzynieria Srodowiska oraz Inzynieria 1 Gospodarka Wodna
Uniwersytetu Rolniczego w Krakowie”

§1

Definicje
Na potrzeby niniejszego regulaminu przyjmuje si¢ nastgpujace definicje:

Projekt — projekt pt. ,.Program stazy dla stedentéw Kierunkdw Inzynieria Srodowiska oraz Inzynieria
i Gospodarka Wodna Uniwersytetu Rolniczego w Krakowie”, wspélfinansowany ze srodkéw
BEuropejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj,
Priorytet IIT Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, dziatanie 3.1 Kompetengje w szkolnictwie
wyzszym, w okresie od 01.02.2018 r. do 31.12.2019 r.

Staz — forma poglebienia wiedzy i nabycia umiejetnodci praktycznych realizowana w Instytucji przyjmujacej
na staz, majaca na celu podniesienie kwalifikacji zawodowych.

Aplikujacy — student/ka, ktéry ubiega si¢ o odbycie stazu 'w ramach Projektu.

Stazysta — student/ka zakwalifikowany/a do odbycia stazu w ramach Projektu.

Uczestnik Projektu - student/ka, ktéry/a pisemnie zadeklarowal/a uczestnictwo w Projekcie.

Instytucja przyjmujaca na Staz — podmiot deklarujacy mozliwosé realizacji stazu studenta/ki w ramach
Projektu ,Program stazy dla studentéw Kierunkéw Inzynieria Srodowiska oraz Inzynieria i Gospodarka
Wodna Uniwersytetu Rolniczego w Krakowie™.

Uczelnia — Uniwersytet Rolniczy im. Hugona Kollztaja w Krakowie,

Wydzial — Wydzial Inzynierii Srodowiska i Geodezji Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kollataja

w Krakowie. .

USOS — Uniwersytecki System Obstugi Studidw Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Koilataja
w Krakowie.

Kierownik Projektu — osoba odpowiedzialna za nadzér nad realizacja i rozliczenie Projektu.
Koordynator Projektu — osoba odpowiedzialna za realizacje Projektu.
Biuro Projektu - miejsce przyjmowania zgloszen Aplikujacych i dokumentéw od Uczestnikéw Projektu

Umowa o staZ — umowa tréjstronna zawierana przez Instytucj¢ przyjmujaca na Staz, Stazyste 1 Uczelnie.

str. 1
Projekt ,Program stazy dla studentédw Kierunkdw Inzynieria Srodowiska oraz Inzynieria i Gospodarka Wodna
Uniwersytetu Rolniczego w Krakowie”
jest wspétfinansowany w ramach Unit Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego



Fundusze . UNIA EUROPEJSKA v
Europejskie y U g i\xf’: R'SET ET EUROPEISKI | »
Wiedza Edukacja Rozwéj ,) ROLNICZY =~ FUNDUSZ SPOLECZNY .
§2
Zasady ogoélne

1. Staze organizowane sa przez Uniwersytet Rolniczy im. Hugona Kollataja w Krakowie dla uczestnikow
Projekeu, rekrutowanych sposréd studentéw studidw stacjonarnych 11 1T stopnia kierunkéw [nzynieria
Srodowiska oraz Inzynieria i Gospodarka Wodna,

)

W stazach uczestniczy¢ beda Uczestnicy Projektu, studenci/thi studiéw stacjonamych VI semestru
studiéw I stopnia i IIT semestru studiow 1T stopnia.

Staze beda organizowane w okresie trwania Projektu od 01.02.2018 r. do 31.12.2019 r.

Staze odbywaé si¢ beda w dwdch edycjach: w 2018 r. T edyeja) 1 2019 r. (1T edycja).

Projekt przewiduje objecie wsparciem 130 studentéw/ek, (108 kobiet oraz 22 mezezyzn).

AN A

Podzial miejsc stazowych dla danej edycji Stazy okredla Kierownik Projekmu na podstawie zapisow

zawartych we wniosku o dofinansowanic Projektu oraz list studentéw/ ek wpisanych na dany semestr

studiéw,

7. Informacja o liczbie miejsc stazowych w danej edycii zamieszczana jest w  ogloszeniu
o terminach naboru, na stronie internetowej Wydzialu,

8. Aplikujacy kwalifikowani sq do odbycia Smzu w wyniku procedury rekrutacyjnej przewidzianej
w ramach Projektu, o ktorej mowa w § 3.

9. Ukczestnik Projektu moze byé Stazysta tylko jeden raz w trakcie trwania Projekeu.

10. Zgloszenia Aplikujacych przyjmuje Biuro Projektu.

§3

Rekrutacja

1. Rekrutacj¢ Stazystow przeprowadza Komisja Rekrutacyina powolana przez Kierowntka Projektu.
Komisja liczy 5 osdb i w jej skiad wchodza: Kierownik Projektu, przedstawiciele studentow wylonient
spoérdd studentow kierunkéw i rocznikéw, o ktérych mowa w §2 punke 1-2 w liczbie po 1 osobie
z kazdego lierunku i rocznika (w sumie 4 studentow).

o

Komisja Rekrutacyjna powolywana jest odrebnie dla kazdej edycji Stazu.

3. Terminy rekrutacji dla poszczegdlnych edycji stazy oraz wzory dokumentéw niezbgdnych do
przeprowadzenia procedury wylaniania Stazystéw i realizacji stazu (§4), oglasza Kierownik Projcktu na
stronie internetowe] Wydziatu.

4. Od postanowiet Komisji Rekrutacyjnej przystuguje odwotanie do Komisji Odwolawezej w terminie
7 dni kalendarzowych od daty ogloszenia listy stazystow. W sklad Komisji Qdwolawcze] wchodzt
6 0s6b: osoba wskazana przez Dzickana Wydzialu Inzynieri Srodowiska i Geodezji, 4 przedstawicicli
studentdw, wylonionych spoiréd studentéw kierunkéw i rocznikéw o ktérych mowa w §2 punkt 1-2
oraz Koordynator Projektu (bez prawa glosu).

5. Komisja Odwolawecza rozpatruje odwolania i w ciagu 7 dni kalendarzowych od posiedzenia Komusiji,

Kierownik Projektu powiadamia odwolujacego si¢ Aplikujacego o decyzji Komisji Odwolawezej.

Decyzja Komisji Odwolawczej jest ostateczna.
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§4
Procedury wylaniania Stazystow

1. Zgloszenie odbywa si¢ na postawie dobrowolnej, pisemnej, deklaracji sudentéw/ ek oraz wrazanej zgody
na przetwarzanie danych osobowych wedlug ogloszonego wzoru (Zalgcznik nr 1 — Formularz
zgloszeniowy do Projektu).

N

Zakwalifikowanie Uczestnika Projektu do odbycia stazu odbywa si¢ wedlug kolejnoéci umieszczenia na
liscie rankingowej, utworzonej na podstawie algorytmu keyteriéw formalnych i punkrowanych.

(93

Kryteriami formalnymi jest zlozenie Formularza Zgloszeniowego do Projektu (Zatacznik nr 1,

Oswiadezenie Uczestnika Projektu PO WER (Zatacznik nr 1.1 - O$wiadczenie Uczestnika Projektu

PO WER) oraz zaliczenie w terminie przewidzianym regulaminem studiéw semestru poprzedzajacego

Staz 1 wpis na VI semestr studidéw I stopnia lub odpowiednio wpis na III semestr studiéw 11 stopmia.

4. Kryteriami punktowanyini sq $rednia ocen, oraz zaangazowanie w dzialalnosé naukowa / spoleczna.

5. Smudent/ka, ktéry/a nie zostal/a wpisany/a na VI semestr studiéw lub 11T semestr studidw drugiego
stopnia nie moze ubiegaé si¢ o Staz,

6. Student/ka przebywajacy na urlopie zdrowotnym, opiekuficzym lub okolicznosciowym nie moze zostaé
zalcwalifikowany do odbyeia Stazu.

7. Studenci/thi ktérzy zostali wpisani/e warunkowo na VI semestr studiéw I stopnia lub na 111 semestr
studidw I stopnia moga uczestniczyé w Stazach jedynie w przypadku nie wypelrienia limitu miejsc
stazowych przez studentéw, krorzy uzyskali wszystkie zaliczenia moduléw w terminie.

8. W ocente punktowej poddawane jest kryterium wynikdw w nauce uzyskanych:

a) w trzkcie pigciu zaliczonych semestréw studiéw 1 stopnia;
b) w trakeie dwéch zaliczonych semestrdw studidw I1 stopnia.

9. Na podstawie kryterium wynikéw w nauce Uczestnik Projektu otrzymuje liczbe punktéw réwna
iloczynowi 10 ¢ Srednia arytmetyczna ocen wygenerowana z systemu USOS przez pracownika
Dziekanatu (podana do 4 miejsc po przecinku).

10. Punkty za krytertum zaangazowania w dzialalnodé naukowa/spoleczna zostaja prayznane Uczestnikowi
Projektu jednokrotnie z danego rodzaju aktywnosci:

a) dzialalnosé w kole naukowym (3 pkt);

b) dzialalnes¢ w wydzialowym lub uczelnianym samorzadzie studenckim (3 pkt):

¢) udzal w konferencjach naukowych lub w projektach badawczych (3 pkt);

d) udzial w innych inicjatywach spolecznych. gospodarczych i edukacyjnych zbieinych z Misja
Wydzialu (3 pkt).

11.Za udokumentowanie dzialalnodcd uznaje si¢  przedstawienie:  potwierdzenia w Formularzu
zgloszeniowym do Projektu (Zalacznik nr 1)', zaswiadczenia, referencji, dyplomu, certyfikatu.
Werylikacja osiagni¢é bedacych podstawa przyznania punktdw za poszczegolne rodzaje dziatalnodel
naukowej/spolecznej nalezy do Komisji Rekrutacyjnej.

12.Dodatkowo ze wzgledu na trudniejsza sytuacje kobiet na rynku pracy, kazdej aplikujacej kobiecie
prayznany zostanie 1 pkt

13. Dodatkowo ze wrgledu na trudniejsza sytuacje oséb z niepelnosprawnos$ciami na rynku pracy, kazdej
aplikujacej osobie przyznany zostanie 1 pkt. Udokumentowaniem niepelnosprawnoéci uznaje sie
rataczenie do Formularza zgloszeniowego do Projektu (Zalgeznik nr 1) kopi orzeczenia o stopniu
niepelnosprawnosci wydanego przed odpowiedni organ.

14.Lista rankingowa tworzona jest na podstawie sumy punktéw przyznanych kazdemu Aplikujacemu

zgodnie z §4 pkr. 9-13.
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15. Punkty za kryterium zaangazowania w dziatalnos¢ naukowa/spoleczna zostaja preyznane jednokrotnie
z danego rodzaju aktywrosci.

16.Jezeli w wyniku przeprowadzonej procedury rekrutacyjnej wiecej niz 1 osoba uzyska identyczng liczbe
punktéw to o miejscn na liscie rankingowej decydowaé bedzie liczba punkidw uzyskanych z kryterium
$redniej ocen. W sytuacji braku rozstrzygniccia na tej podstawic o miejscu na liScie rankingowc]
decydowaé bedzie kolejno$é zgloszen.

17.Z¢ wegledu na zapisy we wniosku o dofinansowanie Projektu 1 wartoscr wskainikow
oraz wynikajacy z nich podzial miejsc stazowych z uwzglednieniem plci, zawartym w §2 pkt. 5, osobno
stworzona zostanie lista tankingowa dla kobiet 1 mezezyzn.

18. Na podstawie Formularza zgloszeniowego do Projektu (Zatacznik nr 1), list rankingowych ogloszonych
przez Kierownika Projektu, oraz limitéw micjsc stazowych okreslonych przez Kierownika Projektu na
podstawie §2 pkt. 5 zostana wylonieni kandydaci do odbycia Stazu. Listy stazystéw zostang ogloszone
poprzez umieszczenic ich na stronie internetowej Wydziatu.

19. Osoby, ktére pozytywnie przeszly procedure rekrutacyjng a nie zostaly zakwalifikowane do odbycia
Stazu, ze wzgledu na limity miejse stazowych, wpisane zostang na liste rezerwows w kolejnosci uzyskanc
ptzez nich liczby punktéw.

20.Uczestnik Projektu =z listy  rezerwowej bedzie mogl byé wpisany na  liste  stazystow,
w przypadku zwolnienia miejsca na Staz, o ile w chwili uzyskania mozliwosci wpisu na listg spelnia nadal
wszysthie kryteria formalne.

21.Stazysta odbywa staz w Instytucji prayjmujace] na staz dziaiajacej w dziedzinie zgodnej 7 kierunkiem
studiéw Stazysty/ki.

22. Stazysta nie moze odbywaé stazu w Instytucji przyjmujacej na staz, w ktorej:

) jest wlascicielem/ wspohwlascicielem/ czlonkiem zarzadu,

b) pozostaje w rwiazku malzefiskim z wlascicielem/ wspotwladciciclem/ cztonkiem zarzadu,

) laczy go stosunek pokrewiedstwa lub powinowactwa (do drugiego stopnia wiacznic)
z whaicicielem/ wspdlwladcicielem/ czionkiem zarzadu,

d) byl lub jest zwigzany stosunkiem pracy lub umows cywilnoprawna.

§5

Warunki finansowe stazu

1. Uczelnia wyplaci Stazyscie odbywajacemu staz wynagrodzenie (stypendium) na podstawie zawarte]
z nim umowy cywilno-prawne] (Zatacznik nr 2 = Umowa o staZ), oraz zlozonego Wniosku o wyplate
wynagrodzenia (Zatacznik nr 3 — Wniosek o wyplatg wynagrodzenia (stypendium)) wg stawek
okredlonych we wniosku o dofinansowanie Projektu.

2. W trakcie trwania stazu Stazysta jest zobowlazany do realizacji stazu w wymiarze 360 godzin zadan
stazowych wykonywanych w Instytucji Przyjmujacej na Staz, przy zachowaniu wymiaru co najmniej 20
godzin zadan stazowych wykonywanych w kazdym tygodniu.

3.

Uczelnia finansuje zakup polisy NNW stazysty, koszty podstawowych badan lekarskich oraz zakup
srodkéw ochrony osobistej zwigzanych z realizacja Stazu, do wysokosci limitu kosztéw okreslonego we
wniosku o dofinansowanie.

4. Stazyicie przystuguje prawo do wnioskowania do Kierownika Projektu o zwrot kosztow noclegdw
w trakcie odbywania stazu, jezeli miejsce odbywania stazu oddalone jest od miejsca zamieszkania o co
najmniej 50 km (Zatacznik nr 4 — Wniosek o zwrot kosztéw noclegu).

5. Decyza o przyznaniu zwrotu kosztéw noclegu bedzie podejmowana w oparciu o ponizsze kryteria:
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a) odleglos¢ miejsca odbywania stazu od micjsca zamieszkania;

b) racjonalnosé wykorzystania rodkéw finansowyeh (koszt noclegu);
<) pozycja zajmowana w rankingu rekrutacyjnym;

d) kolejnos¢ zgloszen wniosku (Zatacznik nr 4).

6. Stazyscie przysluguje prawo do wnioskowania do Kierownika Projektu o zwrot kosztéw dojazdéw
z micjsca zamieszkania do miejsca odbywania stazu, realizowanych srodkami zbiorowego transportu
publicznego b prywatmego na danej trasie dojazdu (Zalacznik nr 5 — Wniosek o zwrot kosztéw
dojazdow).

7. Decyzja o przyznaniu zwrote kosztéw dojazdéw bedzie podejmowana w oparciu o ponizsze kryteria
ponizszych keyteddow: '

a) racjonalnoéé wykorzystania srodkdw finansowych (koszt dojazdu);
b) pozycja zajmowana w rankingu rekrutacyjinym;
) kolejnosé zgloszen wniosku (Zalacznik nr 5).

8. W pruypadku ubiegania sic o zwrot kosztéw dojazdéw komunikacjs miejska pod uwage przy
preyznawaniu zwrotu brana bedzie tylko pozycja zajmowana w rankingu rekrutacyjnym.

9. Kwota zwrotn kosztéw dojazdéw na staz oraz kosztdw noclegu podczas realizacji stazu wynosi
maksymalnie kwotg limitu kosztéw okreslonego we Wniosku o dofinansowanie proiektu.

10. Termin skiadania wnioskéw zostanie ogloszony przez Kierownika Projektu za pomoca strony
internetowej Wydzialu oraz mediéw spotecznosciowych. Ze wzgledu na ograniczony limit kwoty we
Whiosku o dofinansowanie projektu wnioski zloZzone po terminie nie zostang rozpatrzone.

11. Whnioski zawierajace zniszczone dowody finansowe poniesionych kosztéw (bilety) lub nie zawierajace
wystarczajacego udokumentowania poniesionych kosztow dotyczacych tylko okresu realizacii stazu nie
beda rozliczane.

12. Ostateczng decyzje o przyznaniu zwrotu kosztéw dojazdéw podejmuje Kierownik Projektu lub osoba
do tego upowazniona, po uzyskaniu opinii Komisji Rekrutacyijnej.

13. Zwrot kosztéw dojazdu 1/lub noclegu bedzie przelewany na podany przez Stazyste rachunek bankowy.

§6
Prawa i obowiazki Stazysty

1. Warunkiem rozpoczgcia realizacji Stazu jest podpisanie umowy o staz z Instytucja przyjmujaca na Staz
(Zakacznik nr 2).
2. Przed rozpoczgciem Stazu Stazysta/ka ma obowiazek dostarczyé do Biura Projektu nastepujace
dolumenty:
a) cztery egzemplarze umowy o staz podpisanej przez Stazyste/ke¢ oraz Instytucje Przyjmujaca na
Staz (Zatacenik nr 2);
b) opracowany wspdlnie z Opickunem Stazu oraz Uczelnia Indywidualny Program Stazu (wraz
z czgscly dotyczaca harmonogramu pracy Stazysty) (Zalacznik do umowy nr 2.1 —
Indywidualny Program Stazu);
¢) Oswiadczenie dla celéw ustalenia obowigzku ubezpieczen spolecznych 1zdrowotnych
(Zalacznik do umowy nr 2.2. ~ Oswiadczenie Stazysty dla celéw ustalenia obowigzku
ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych).
3. W trakcie realizacji Stazu Stazysta zobowigzany jest do:
a) Rozpoczecia 1 zakoficzenia Stazu zgodnie  terminatmi podanymi w umowie o staz.
b) Przestrzegania ustalonego przez Instytucje Przyimujaca na staz rozkladu czasu pracy, sumiennego
1 starannege wykonywania zadan objetych Indywidualnym Programem Stazu, oraz
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dostosowania si¢ do polecenn Opickuna Stazu lub innych wskazanych przez Opiekuna Stazu
pracownikdw, o ile nie beda one sprzeczne z prawem.

c) “Zbierania doswiadczenia 1 nabywania umiejetnoscl w zakreste zwiazanym z tematyka studidw,
przestrzegania przepisow 1 zasad obowiazujacych pracownikéw zatrudnionych w Instytugji
przyimujacej na staz, w szczegdlnoscl, tajemnicy sluzbowe), zasad bezpieczenistwa 1 higieny pracy
oraz przepisow przeciwpozarowych.

d) Systematycznego prowadzenia Dziennika stazu (Zatgcznik do umowy nr 2.3. — Dziennik
Stazu) i Listy obecnoscl (Zatacznik do umowy nr 2.4. — Listy obecnosci) oraz Kart czasu
pracy (Zatacznik do umowy nr 2.5 — Karta czasu pracy):

¢) Dostarczania do 5-ciu dni roboczych po kazdym 4 tygodniowym ckresie realizacyi stazu (zalecane
po 120 godzinach wypelniania zadan stazowych) do Biura Projektu: Dziennika stazu, Listy
obecnosci zaakceptowane] przez Opiekuna Stazu oraz Whiosku o wyplate wynagrodzenia
(stypendium) (Zatgcznik nr 3). Wyzej wymicnione dokumenty dostarczone moga byé osobiscie
lub za posrednictwem Poczty Polskiej. Dostarczenie dokumentacji po terminie skutkowac bedzie
wyplata wynagrodzenia (stypendium) w kolejnym cyklu rozliczeniowym;

f) Sporzadzenia Sprawozdania koncowege ze Stazu wg ustalonego wzorn (Zatacznik nr 2.6 -
Sprawozdanie koficowe z réalizacji Stazu) wypelnienie Ankicty ewaluacyjnej, testéw oraz
dostarczenia kompletu dokumentacji, w tym Zaswiadczenia o odbytym Stazu wydanym przez
Instytucje Przyjmujaca na Staz (Zafacznik do umowy nr 2.7 — Zaswiadczenie o odbytym
Stazu) do Biura Projektu w terminie 5 dni roboczych, liczac od daty ukonczenia Stazu;

g) Wypelnienia pozostalych/innych dokumentdw niezbednych do prawidlowej realizacji Projektu
(Formularz Dane Uczestnika Projektu, druki ZUS ZUA, ZWUA, Oswiadczenie o przetwatzaniu
danych osobowych, ankicty na zakoficzenie stazu).

L} Niezwlocznego pisemnego informowania Biura Projekt, Kootdynatora Projekiu lub Kierownika
Projektu o wszelkich nieprawidlowosciach 1 trudnosciach w realizacji Stazu.

. W sytuadji przerw w odbywaniu Stazu Stazysta/ka zobowigzany jest do bezzwlocznego poinformowania

Biura Projektu o zaistnialej sytuaci, ktdora moze wplyna¢ na wynik wizyty monitoringowej

przeprowadzane]j przez Instytucje nadzorujaca realizacje Projektu,

. W przypadku przerw w odbywaniu Stazu wyn:kajacych z usprawiedliwionych nicobecnosel Stazysty lub

z przyczyn niezaleznych od niego/niej nie przekraczajacych 14 dni roboczych Stazysta zobowigzany jest

odpracowad nicobecnosci w terminie 2 tygodni od dnia planowanego zakofczenia terminu Stazu.

. W przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci Stazysty powyzej 14 dni roboczych, Uczelna orax

Instytucja Przyjmujaca na staz mogg wypowiedzie¢ umowe o staz ze skutkiem natychmiastowym.

Pozbawienie moziiwoscl kontynuowania Stazu moze nastapi¢ réwniez w przypadio
a2) nieusprawiedliwionej nicobecnosdct w miejsca odbywania Stazu trwajacej dhuzZej niz jeden duien

pracy,
b) stawienia si¢ w miejscu odbywania Stagu w stanie wskazujacym na spozycie alkoholu, narkotykdw
lub srodkow psychotropowych.

. W razie pozbawienia mozliwosci kontynuowania Stazu z winy Stazysty, Uczelnia zaprzestaje wyplaty

wynagrodzenia (stypendium). Stazysta zobowiazany jest wowczas wyplaci¢c Uczeln: odszkodowanie

w wysokoscl utraconej przez Uczelnie kwoty, ktdrg poniosla na organizacie Stazu.

§7
Prawa i obowiazki Instytucji Przyjmujace] na Staz

Instytucja przyjmujaca na staz preystepuje do wspdlpracy z Uczelniq przez podpisanie umowy o staz
(Zatacznik nr 2).
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2. Instytucja  Przyjmujaca na Staz zapewnia Stazyscie/stom odpowiednie warunki do realizacii
Indywidualnego Programu Stazu.

3. Obowiazki Instytucji Przyjmujacej na Staz:

a) Przyjecie Stazysty na staz w okresie wskazanym w umowie o staz i realizacji stajzu w wymiarze 360
godzin zadafi stazowych przy zalozeniu wykonywaniz przez Stazyste co najmniej 20 godzin zadad
stazowych w kazdym tygodniu;

b) Wyznaczenie Opiekuna Stai, ktory pozostaje w stosunku pracy z Instytucja Przyjmujaca na Staz,
posiada 2-letnie doswiadczenie zawodowe, minimum érednie wyksztalcenie, ktéry bedzie
wykonywal zadania § 8 pkt 1-17, przy zastrzeseniu, ze jeden Opickun moze jednoczesnie
opiekowaé si¢ max. 5 Stazystami i bedzie udzielal wskazéwek w czasie odbywania Stazu,
kontrolowal wyniki i czas realizacji zadan stazowych Stazysty/éw;

¢) Zatwierdzenie Indywidualnego Programu Stazu (Zatacznik do umowy nr 2.1) opracowanego
przez Opickuna StaZu w porozumieniu ze stazysta 1 Uczelnia (Koordynatorem Projektu);

d) “apoznanie Stazysty z zasadami i warunkami pracy, przeprowadzenie niezbednego szkolenia
wymaganego na stanowisku pracy zajmowanym przez Stazyste, w tym szkolenia w zakresie
bezpieczefistwa i higieny pracy (BHP) oraz przepiséw przeciwpozarowych;

¢) Realizacjc Stazu zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa w zakresie zapewnienia
bezpieczenstwa i higieny pracy;

f) Zapewnienie odpowiednich materialéw i parzedzi do realizacji zadad stazowych oraz
udostepnienie niezbednych danych koniecznych do sporzadzenia przez Stazyste Dyziennika Stazu
(Zatacznik do umowy nr 2.3);

g) Zapewnienie ochrony danych osobowych Stazysty zgodnie z przepisami Ustawy o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2016 1., poz. 922 z p67in. Zm.);

h) Wystawienie Zaswiadczenia o odbytym Stazu (Zatacznik do umowy nr 2.7), ktérego integralna
czgscia jest opinia Opiekuna o Stazyscie i osiagnietych efektach ksztatcenia;

i} Umozliwienie przeprowadzenia wizyty monitoringowe] w przypadku kontroli realizacji projektu
przez Narodowe Centrum Badafi i Rozwoju;

i} Wyznaczenie dodatkowego termin realizacji Stazu w przypadku koniecznosci odpracowania
usprawiedliwionej nieobecnodci Stazysty.

4. Instytucja Przyjmujaca na Staz ma prawo wnioskowaé o refundacje kosztéw wynagrodzenia za opiekg
nad Stazysta/ka zgodnie z zapisami umowy o staz (Zatacznik nr 2). Refundacja wynagrodzenia bedzie
si¢ odbywaé na podstawie noty ksicgowej lub faktury i wyplacona bedzie jednorazowo po ukoficzeniu
udzialu w projekcie zgodnie z umows o staz (Zatacznik nr 2).

5. Instytucja Przyjmujaca na Staz nie ponosi zadnych kosztéw zwiazanych z organizacia i realizacja stazu t.:
wynagrodzenia  (stypendium) dla  stazysty, kosztdw dojazddéw, zakwaterowania, wWyZywienia,
ubezpleczenia.

§8
Obowigzki Opickundw stazu
1. Opiekunowie Stazu zobowigzani sa do:
a)  Objecia nadzorem Stazyste/dw, w okresie wskazanym w Umowie o Staz (Zatacznik nr 2);
b) Biezace] wspolpracy z Uczelnia i Instytucja Przyjmujaca na Staz w zakresic realizacjl Stazu
1 biezacego kontaktu z Koordynatorem Projektu;
¢) Opracowania we wspolpracy ze Stazysta iUczelnia Indywidualnego Programu Stazu

t harmonogramu pracy dla Stazysty (Zatacznik do umowy nr 2.1), zgodnego z efektamni
ksztalcenia kierunku, w ramach ktérego studiuje Stazysta.
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d) Bezposredniego nadzoru merytorycznego nad Stazysty w miejscu  odbywania Srazu
i nad przebiegiem Stazu, zgodnic z zapisami Indywidualnego Programu Stazu (Zatacznik do
umowy nr 2.1), w tym kontrolowanie poprawnosci wykonywanych zadan stazowych przex
Stazyste.

€) Zapoznania Stazysty ze specyfika pracy w Instytucji Przyjmujacej na Staz.

f) Poswiadczenia informacji zawartych w Dzienniku Stazu (Zatacznik do umowy nr 2.3),
w Liscie Obecnosci (Zatacznik do umowy nr 2.4} oraz Sprawozdaniu Konicowym ze Stazu
(Zakacznik do umowy nr 2.6), a takze wydania Opinii o Stazyscie i osiagnigtych przez Niego
efektach ksztalcenia, bedacej czgscig Zaswiadczenia o realizacji Stazu (Zatgcznik do umowy
nr 2.7).

g) Niezwlocznego poinformowania Uczelni 1 Instytucji Przyjmujacej na Staz o przerwania Stazu
przez Stazyste, innych zdarzeniach istotnych dla realizacji Stazu.

§9

Zasady rezygnacji z uczestniczenia w stazu

. W przypadku rezygnacji z udziatu w Stazu w uzasadnionych przypadkach przed rozpoczeciem Stazu,

Uczestnik Projektu zobowiazuje si¢ dostarczyé informacje o tym fakcie osobiscie, listownie lub droga
korespondencji elektronicznej do Biura Projektu w najwezesniejszym mozliwym terminie (£Zafagcznik 6
— Oséwiadczenie o rezygnacii z udziatu w Projekcie).

Uzasadnione przypadki, o ktdrych mowa w pkt. 1 moga wynikac z przyczyn natury zdrowotnej lub
nieprzewidzianych wezesniej okolicznosc 1 z zasady nie mogly by¢ znane wczedntej Uczestnikowi
Projeknu.

Kierownik Projektu zastrzega sobie prawo skreflenia  Uczestnika 2z listy  StaZystow
w przypadku naruszeniz przez niego niniejszego Regulaminu.

§ 10

Postanowienia koncowe

Stazysta zobowigzuje si¢ do przestrzegania postanowien niniejszego Regulaminu pod rygorem utraty
uprawnied do udziatu w Stazu.

Organizatorzy nie ponosza odpowiedzialnoéci za ewentualne dodatkowe oplaty ipodatki, poza
wskazanymi w §5, do uiszczenia ktorych moga byé zobowiazani Stazysci w zwigzku z realizacia Stazy.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem, decyzje¢ podejmuje Kierownik Projektu.
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Zataczniki do niniejszego Regulaminu:
Zalacznik nr 1 — Formularz zgloszeniowy do Projektu
Zalacznik nr 1.1 — Odwiadezenie Uczestnika Projektu PO WER
Zalacznik nr 2 — Umowa o staz
Zalacznik do umowy nr 2,1- Indywidualny Program Stazu
Zalacznik do umowy nr 2.2— Oswiadczenie Stazysty dla celéw ustalenia obowiazku ubezpieczenn
spolecznych i zdrowotnych
Zalacznik do umowy nr 2.3 — Dziennik Stazu
Zatacznik do umowy nr 2.4 — Listy obecnosci
Zalacznik do umowy nr 2.5 — Karta czasu pracy
Zaigcznik do umowy nr 2.6 — Sprawozdanie kofcowe 7 realizacji Stazu
Zalacznik do umowy nr 2.7 — Zaswiadezenie o realizacji Stazu
Zatacznik do umowy nr 2.8 — Efekty ksztatcenia
Zalaeznik do umowy nr 2.9 — Oswiadczenie stazysty
Zalacznik nr 3 — Wniosek o wyplate wynagrodzenia (stypendium)
Zalacznik nr 4 — Whiosek o zwrot kosztdw noclegu
Zalacznik nr 5 — Whiosek o zwrot kosztéw dojazddw
Zalaeznik nr 6 — Odwiadezenie o rezygnacji z udzialu w projekeie
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