Zalacznik
do Zarzadzenia Rektora 61/2019
z dnia 26 wrzesnia 2019 t.

Regulamin otganizacyjny
Centrum Administracyjnego Wsparcia Projektow
Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Ko#tataja w Krakowie

§1

Postanowienia Ogélne

1. Centrum Administracyjnego Wsparcia Projektéw Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona
Kolataja w Krakowie (dalej zwane CAWP) jest ogdlnouczelniang jednostka organizacyjna
wspierajaca jednostki Uczelni w procesie pozyskiwania i realizacji projektéw naukowych 1
dydaktycznych (w tym miedzynarodowych) finansowanych ze zrédel zewnetrznych,
przyznajacych srodki w trybie konkursowym tj.: NCBR, NAWA, Horyzont 2020 i inne.

2. CAWP dziala w opatciu o przepisy:

1)  Ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku - Prawo o szkolnictwie wyzszym 1 nauce (Dz. U. z
2018 r., poz.1668 ze zm.);

2) Statutu Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kollataja w Krakowie z dnia 14 czerwca
2019 r.

3)  Regulaminu organizacyjnego Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kollataja w
Krakowie z dnia 06.09.2019 r.

4)  niniejszego regulaminu;

5) innych przepis6w prawa powszechnie obowiazujacego 1 wewngtrznych aktow Uczelni.

3. Nadzér nad dziatalnoscia CAWP sprawuje Prorektor ds. Nauki i Wspolpracy z Zagranica.

4. Obsluge administracyjno-organizacyjna jednostki sprawuje sekretariat CAWP.

§2
Zadania CAWP

1. Do zadan CAWP nalezy w szczegdlnosci:

1) inspirowanie, organizowanie, administrowanie, realizacja i monitorowanie projektow;

2)  wspieranie jednostek Uczelni w staraniach o pozyskiwanie srodkéw na badania ze
zrbdel zewnetrznych;

3)  pomoc w przygotowaniu wnioskéw oraz dokumentacji do zlozenia wniosku o
finansowanie projektu;

4)  weryfikacja formalna wnioskéw o finansowanie projektow;

5)  pomoc kierownikom lub koordynatorom projektéw na etapie zawierania umow, w tym
udzial w przygotowaniu dokumentacji warunkujacej otrzymanie finansowania;

6)  wsparcie kierownikéw lub koordynatoréw projektéw w biezacej realizacji projektow;

7)  monitorowanie realizacji dzialai projektowych w  zakresie zgodnosci z
obowiazujacymi przepisami prawa, warunkami umowy o finansowanie oraz zasadami
kwalifikowalnosci wydatkow,

8)  weryfikacja formalna sprawozdar i raportéw z realizacji projektow;



10)

wspolpraca  z  kierownikami lub  koordynatorami projektéw w  ramach
przeprowadzanych kontroli 1 audytéw, w tym udzial w przygotowywaniu wymaganych
dokument6éw oraz nadzoér nad wdrazaniem zalecenl pokontrolnych;

opracowywanie sprawozdafl i informacji w zakresie prowadzonych zadan dla GUS-u i
POL-onu.

2. CAWP wykonuje inne, niz wyzej opisane, zadania zlecane przez Rektora, Prorektoréw,

Kanclerza lub Kwestora.

3. CAWP scisle wspolpracuje z innymi jednostkami organizacyjnymi Uczelni, zgodnie ze swoim

zakresem zadan.

§3
Dyrektor CAWP

1. Dzialalnoscia CAWP kieruje Dyrektor.
2. Dyrektora CAWP powoluje 1 odwoluje Rektor.
3. Do kompetencji Dyrektora CAWP nalezy w szczegdlnosci:

)
2)
3)

4)
5)

6)
7)

kierowanie, organizacja i koordynacja prac CAWP;

nadzor nad dziatalno$cia poszczegdlnych zespoléw CAWP;

skladanie Rektorowi rocznych sprawozdan z wykonania planu rzeczowo-finansowego
oraz dzialalnosci CAWDP;

reprezentowanie CAWP na zewnatrz;

zawieranie umoéw oraz dysponowanie Srodkami finansowymi w  zakresie
pelnomocnictw udzielonych przez Rektora;

koordynacja wspolpracy CAWP z jednostkami otganizacyjnymi Uczelni;

wspolpraca z przedsigbiorstwami i instytucjami zewnetrznymi w zakresie zadasi
CAWP.

4. Dyrektor CAWP ponosi odpowiedzialnos¢ za prowadzenie gospodarki finansowej
1 gospodarowanie majatkiem CAWP.
5. Dyrektor CAWP jest bezposrednim przelozonym pracownikéw CAWP.

§4
Struktura organizacyjna CAWP

W sktad CAWP wchodza:
1) Zespdl Projektéw Badawczo-Rozwojowych;
2)  Zespot Projektéw Dydaktyczno-Szkoleniowych;
3)  Zespol Projektéw Miedzynarodowych.

§5
Zespot Projektow Badawczo-Rozwojowych

1. Praca Zespolu kieruje kietownik.

2. Do zakresu zadati Zespotu nalezy w szczegdlnoscei:



1)

2)
3)
4)
5)

6)
7)

wspolpraca z jednostkami organizacyjnymi Uczelni w zakresie pozyskiwania srodkéw
finansowych ze Zrédel zewnetrznych oraz udzial w opracowaniu wnioskéw na
realizacj¢ projektéw badawczo-rozwojowych ze srodkéw zewnetrznych wraz z
niezbednymi zalacznikami,

prowadzenie dziatan informacyjnych, doradczych i szkoleniowych dla pracownikéw
Uczelni;

obstuga administracyjno-finansowa oraz prowadzenie dokumentacji zwigzanej z
realizacja przez jednostki Uczelni projektéw badawczo-rozwojowych;

sporzadzanie sprawozdan dotyczacych udzialu poszczegdlnych jednostek Uczelni w
projektach;

wspolpraca z pozostalymi zespotami CAWP w zakresie ich przedmiotu dziatalnosci;
nadzo6r nad realizacja wskaznikéw w projektach;

monitoring projekt6éw i analiza wynikéw badan pod katem komercjalizacji.

§6
Zespot Projektéw Dydaktyczno-Szkoleniowych

1. Praca Zespotu kieruje kierownik.

2. Do zakresu zadan Zespotu nalezy w szczegélnosci:

1)

2)
3)

4
5

wspolpraca z jednostkami organizacyjnymi Uczelni w zakresie pozyskiwania $rodkéw
finansowych ze zrédel zewnetrznych oraz opracowanie wnioskéw na realizacje
projektow  dydaktyczno-szkoleniowych — ze  Srodkéw  zewnetrznych — wraz
z niezbednymi zalacznikami;

obstuga administracyjno-finansowa oraz prowadzenie dokumentacji zwiazanej
z realizacja przez Uczelni¢ projektéw dydaktyczno-szkoleniowych;

sporzadzanie sprawozdaf dotyczacych udziatlu poszczegélnych jednostek Uczelni
w projektach;

wspolpraca z pozostatymi zespotami CAWP w zakresie ich przedmiotu dzialalnosci;
nadzor nad realizacja wskaznikow w projektach.

§7
Zespot Projektéw Migdzynarodowych

1. Praca Zespotu kieruje kierownik.

2. Do zakresu zadan Zespotu nalezy w szczegodlnosci:

1)

2)
3)

4)
d)

wspolpraca z jednostkami organizacyjnymi Uczelni w zakresie pozyskiwania srodkéw
finansowych ze Zrédel zewnetrznych oraz opracowanie wnioskéw na realizacje
projektow miedzynarodowych ze srodkéw zewnetrznych wraz z niezbednymi
zalacznikami;

obstuga administracyjno-finansowa oraz prowadzenie dokumentacji zwiazanej z
realizacja przez Uczelni¢ projektéw miedzynarodowych;

spotzadzanie sprawozdan dotyczacych udzialu poszczegdlnych jednostek Uczelni
w projektach;

wspolpraca z pozostatymi zespolami CAWP w zakresie ich przedmiotu dziatalnosci;
nadzor nad realizacja wskaznikéw w projektach.



§8
Finanse CAWP

. CAWP dziala w opatrciu o plan rzeczowo-finansowy, bedacy czescia planu rzeczowo-
finansowego Uczelni.

. Srodki finansowe na dziatalnosé CAWP pochodza z:

1)  budzetu Uczeln;

2)  funduszy unijnych, panstwowych 1 innych;

3) dotacji z budzetu paristwa lub budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego;

4)  innych zrédel.

. CAWP korzysta ze skladnikéw majatku Uczelni przydzielonych przez Rektora, na zasadach
obowiazujacych jednostki organizacyjne Uczelni.

§9

Postanowienia koncowe

. Zmiany niniejszego Regulaminu zatwierdza Rektor.
. W sprawach nie uregulowanych w niniejszym Regulaminie maja zastosowanie obowiazujace
przepisy prawa oraz regulacje wewnetrzne Uczelni.



