Dofinansowano ze srodkéw Ministra Nauki w ramach Programu ,,Regionalna inicjatywa doskonafosci”

Zatacznik nr 11
do Regulaminu realizacji projektu ,, Wiekszy potencjat nauk o zarzadzaniu i jakosci poprzez lepsze wykorzystanie

kapitatu polskiej wsi” w ramach programu , Regionalna Inicjatywa Doskonatosci” 2024-2027
REGULAMIN PRACY komisji konkursowej

§ 1. Zadania komisji konkursowej
1. Komisja konkursowa (zwana dalej ,komisjg”) powotana jest przez Rektora Uniwersytetu Rolniczego
im. Hugona Koftgtaja w Krakowie na wniosek kierownika projektu , Wiekszy potencjat nauk
o0 zarzadzaniu i jakosci poprzez lepsze wykorzystanie kapitatu polskiej wsi”, realizowanego w ramach
programu ,Regionalna Inicjatywa Doskonatosci” 2024-2027 w celu oceny ztozonych wnioskdw oraz
wyboru wnioskéw rekomendowanych do przyznania dofinansowania. Do zadan komisji nalezy
réwniez opiniowanie raportu ztozonego po zakonczeniu realizacji dziatan.
2. Komisja skfada sie facznie z 5 0séb: przewodniczacego komisji, zastepcy przewodniczgcego komisji,
sekretarza komisji oraz 2 cztonkdw komisji.
3. Rektor wyznacza przewodniczgcego komisji, ktory jest odpowiedzialny za:
1) organizacje prac komisji;
2) wyznaczenie zastepcy przewodniczgcego i sekretarza;
3) zawiadamianie cztonkdéw komisji za posrednictwem sekretarza o miejscu i terminie
posiedzen komisji;
4) zapewnienie bezstronnosci i przejrzystosci postepowania komisji;
5) ustalanie porzadku obrad komisji;
6) podpisywanie protokotéw z posiedzenia komisji.
4. W czasie nieobecnosci przewodniczgcego funkcje opisane w ust. 3 petni zastepca przewodniczgcego
komisji.
5. Do zadan cztonkdédw komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) przygotowanie projektu ogtoszenia o konkursie;
2) ocena wnioskéow wedtug kryteriow zawartych w dokumentacji konkursowej i przygotowanie

rekomendacji dla kierownika projektu;
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3) ocena raportow okresowych i koficowych z realizacji dziatan.
Sekretarz komisji, zwany dalej , sekretarzem” wyznaczany jest przez przewodniczgcego komisji
sposréd pozostatych cztonkéw komisji.
Harmonogram posiedzen komisji ustalany jest przez kierownika projektu w porozumieniu

z kierownikami zadan oraz przewodniczagcym komisji.

§ 2. Procedura oceny wnioskow przez komisje
Oceniajgc wnioski komisja postuguje sie Kartg oceny merytorycznej wniosku stanowigcg Zatgczniki
nr 1b—9b do Regulaminu realizacji projektu ,Wiekszy potencjat nauk o zarzadzaniu i jakosci poprzez
lepsze wykorzystanie kapitatu polskiej wsi”.
Sekretarz po otrzymaniu dokumentacji konkursowej od kierownikéw zadan, umieszcza na kazdym
egzemplarzu numer wniosku.
W przypadku stwierdzenia btedéw formalnych w ztozonej dokumentacji aplikacyjnej lub braku
informacji umozliwiajgcych rzetelng, merytoryczng ocene wniosku, sekretarz moze zwrécic sie do
pracownika z prosbg o uzupetnienie wniosku w ciggu 3 dni roboczych od otrzymania informacji
o brakach. Jezeli uzupetnienia nie zostang dokonane, wniosek zostanie odrzucony.
Po dokonaniu oceny formalnej wszystkich wnioskdw, sekretarz sporzadza liste wnioskéw, ktére
pozytywnie przeszty ocene formalng i zostang poddane ocenie merytorycznej. Sporzgdza rowniez
liste wnioskow, ktdre nie przeszty oceny formalne;.
Na ustalonym posiedzeniu komisji, kazdy wniosek oceniany jest indywidualnie na podstawie
ustalonych kryteridéw oceny. Kryteria oceny wnioskdw oraz wagi poszczegdlnych kryteriéw sg ujete
w Karcie oceny merytorycznej wniosku do kazdego dziatania (zatgczniki 1b—9b do Regulaminu).
Ocena zapisywana jest w Karcie oceny merytorycznej wniosku, w ktdrej oceniajgcy potwierdzajg

podpisem dokonanie czynnosci, przy zachowaniu zasad poufnosci i bezstronnosci.

§ 3. Korekta budzetu projektu
Kierownik projektu przy wspotpracy z komisjg moze podjac decyzje o:

1) ograniczeniu zakresu finansowania zadan wskazanych we wniosku;
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2) zmniejszeniu wielkosci finansowania zadan wskazanych we wniosku.
2. W zadnym wypadku kwota zaproponowana przez kierownika projektu i komisje nie moze

przekroczy¢ kwoty, o ktérg ubiega sie wnioskodawca.

§ 4. Sposdéb podejmowania decyzji, raporty

1. Whnioski ocenione pod wzgledem merytorycznym i budzetowym sg umieszczane przez komisje na
liscie rankingowe;j.

2. Komisja podejmuje decyzje kolegialnie, dgzgc w swoich pracach do osiggniecia konsensusu.

3. Jezeli konsensus, o ktérym mowa ust. 2, jest niemozliwy do osiggniecia, komisja podejmuje
rozstrzygniecia wiekszoscig gtoséw obecnych cztonkdéw.

4. Komisja przedstawia swoje oceny i rekomendacje kierownikowi projektu, a ten podejmuje
ostateczng decyzje o przyznaniu finansowania. Przewodniczgcy komisji podejmuje decyzje
o przyznaniu finansowania dla wniosku ztozonego przez kierownika projektu.

5. Pracownicy wnioskujgcy o dofinansowanie bedg powiadamiani o decyzji kierownika projektu poczta
elektroniczng oraz na pismie.

6. Pracownicy, ktérzy otrzymali finansowanie w ramach projektu Zarzagdzanie URK, po zakonczeniu
realizacji dziatan, sg zobowigzani do ztozenia komisji raportu, na wtasciwych formularzach, celem
uzyskania opinii komisji. Po zaopiniowaniu raportu, komisja przekazuje go do akceptacji

kierownikowi projektu.

§ 5. Obstuga prac komisji
1. Obstuge organizacyjng i techniczng prac zapewnia sekretarz.
2. Do zadan sekretarza nalezy:
1) prowadzenie rejestru wnioskéw i nadawanie im numeroéw;
2) przeprowadzenie oceny formalnej wnioskow;
3) dostarczanie wnioskdw przeznaczonych do rozpatrzenia cztonkom komisji;
4) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji zwigzanej z posiedzeniami komisji,

przygotowanie i obstuga posiedzen komisji;
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5) prowadzenie dokumentacji dla kazdego wniosku;

6) sporzadzenie protokotu z prac komisji.
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