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Zalacznik do
Zarzadzenia Rektora Nr 131/2018
7 dnia 17 wrzesnia 2018 r.
Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w Studiach Podyplomowych ,,Zarzadzanie
projektami finansowanymi ze §rodkéw UE”

w ramach projektu

»Zintegrowany Program Uniwersytetu Rolniczego im. H. Koflataja w Krakowie”

Postanowi§e:u'a ogolne

1. Regulamin okresla warunki rekrutacji na Studia Podyplomowe ,Zarzadzanie projektami
finansowanymi ze $rodkéw UE” oraz prawa i obowiazki Uczestnika i Organizatora
w ramach projektu ,,Zintegrowany Program Uniwersytetu Rolniczego im. H. Kollataja
w Krakowie” nt POWR.03.05.00-00-2222/17.

2. Na potrzeby niniejszego Regulaminu przyjmuje sie nastepujace definicje:
Projekt — projekt pt. ,,Zintegrowany Program Uniwersytetu Rolniczego im. H. Kollataja
w  Krakowie” wspolfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, Priorytet III Szkolnictwo
Wyzsze dla Gospodatki i Rozwoju, dziatanie 3.5. Kompleksowe programy szkét wyzszych;
Biuro Projektu — miejsce przyjmowania zgloszen od Kandydatéw i dokumentéw
od Uczestnikéw, Centrum Transferu Technologii Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona
Kollataja w Krakowie, al. Mickiewicza 21, 31-120 Krakéw, pokéj 6 (czynne od poniedzialku
do piatku od 7.30 - 15.30), email: Paulina.Synowiec@urk.edu.pl, tel.(12) 662-44-25;

Zespot Projektowy — osoby w Uczelni zajmujace sie realizacia i rozliczeniem Projektu;
Strona Projektu — strona internetowa projektu ,,Zintegrowany Program Uniwersytetu

Rolniczego im. H. Kollataja w Krakowie™: zintegrowany.urk.edu.pl;

Otganizator — Centrum Transferu Technologii Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona
Kolataja w Krakowie, al. Mickiewicza 21, 31-120 Krakéw;

Kierownik Projektu — osoba w Uczelni odpowiedzialna za nadzér nad realizacja i rozliczeniem
Projektu;

Regulamin — niniejszy regulamin rekrutacji na Studia Podyplomowe ,,Zarzadzanie projektami

finansowanymi ze srodkéw UE" dla pracownikéw administracyjnych Uczelni;
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Kandydat/ka — osoba ubiegajaca si¢ o zakwalifikowanie do udzialu w Studiach
Podyplomowych w ramach Projektu na podstawie zasad okreslonych w niniejszym
Regulaminie Rekrutacji; Uczestnik/czka — kandydat/ka, ktoéry po spelnieniu wymogow
zawartych w Regulaminie 1 pozytywnym wyniku rekrutacji, zostal zakwalifikowany do udziatu
w Studiach Podyplomowych.
Pracownik — osoba zatrudniona w Uczelni na podstawie umowy o prace;
Studia — studia podyplomowe realizowane w Malopolskiej Szkole Administracji Publiczne;
Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie, ul. Rakowicka 16, 31- 510 Krakow;
Uczelnia — Uniwersytet Rolniczy im. Hugona Kollataja w Krakowie.
Projekt jest realizowany przez Centrum Transferu Technologii Uniwersytetu Rolniczego
1 wspotfinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, Priorytet III Szkolnictwo Wyzsze dla Gospodarki
1 Rozwoju, dzialanie 3.5. Kompleksowe programy szkot wyzszych.
Projekt skierowany jest do pracownikéw administracyjnych Uczelni zatrudnionych na
stanowisku zwiazanym z absorpcja funduszy zewnetrzanych.
Regulamin jest dostepny na Stronie Projektu oraz w Biurze Projektu.
Zapisy Regulaminu spelniaja zasady rownosci dostepu 1 rownosci szans (w tym rownosci pici)
0s6b ubiegajacych sie o uczestnictwo w Projekcie.
Studia realizowane beda w terminie od 17 listopada 2018 r. do 30 wrzesnia 2019 r.
Celem zorganizowania Studiow jest: poszerzenie wiedzy pracownikow administracyjnych
Uczelni o zagadnienia dotyczace pozyskiwania i wykorzystywania funduszy strukturalnych
i innych srodkéw UE, ubiegania sie¢ o srodki z budzetu UE, tworzenia budzetu oraz
umiejetnoscl ich zastosowania do zarzadzania w instytucjach publicznych.
Nabér Kandydatow/tek do udzialu w Projekcie prowadzi Centrum Transferu Technologii
Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kolataja w Krakowie.
Informacje o Projekcie oraz wymagane formularze dokumentow znajduja si¢ na Stronie

Projektu oraz w Biurze Projektu.

§2

Kryteria rekrutacji na Studia Podyplomowe realizowane w ramach Projektu

O przyjecie na Studia ubiegac sie moga osoby, ktore rownoczesnie spelniaja wymienione
kryteria:
a. sa pracownikami administracyjnymi Uczelni zatrudnionymi na stanowiskach zwiazanych

z absorpcja funduszy zewnetrznych,
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b. posiadaja dyplom ukonczenia szkoly wyzsze.

2. Liczba osob, ktore zostana zakwalifikowane do uczestnictwa w Studiach w ramach Projektu

jest ograniczona 1 wynosi 10 miejsc.

3. Termin rekrutacji oraz wzory dokumentoéw niezbednych do przeprowadzenia procedury

wylonienia Uczestnikow oglasza Zespol Projektowy na stronie Projektu.

Zgloszenie Kandydatow do udziatlu w Studiach odbywa si¢ na podstawie zlozonego pisemnego

formularza rekrutacyjnego - zal. nr 1 do Regulaminu wraz z wymaganymi zalacznikami

w Biurze Projektu. Formularz rekrutacyjny dostepny jest w Biurze Projektu oraz na Stronie

Projektu.

5. Do dokumentow zgloszeniowych zalicza sie:

a.

b.

C.

e.

f.

g.

formularz rekrutacyjny,

oswiadczenie kandydata o przetwarzaniu danych oscbowych - zal. nr 2 do Regulaminu
zaswiadczenie z Dziatu Spraw Pracowniczych 1 Socjalnych Uczelni potwierdzajace okres
zatrudnienia na danym stanowisku,

zaswiadczenie  potwierdzajace  zatrudnienie na  stanowisku  pracownika
administracyjnego zwiazanego z absorpcja funduszy zewnetrznych wydane przez
przetozonego - zal. nr 6 do Regulaminu,

ksero dyplomu potwierdzajacego wymagane wyksztalcenie,

opcjonalnie ksero orzeczenia o stopniu niepelnosprawnosci,

do wgladu dowod osobisty w celu weryfikacji tozsamosci pracownika.

6. Dokumenty konieczne do zlozenia po uzyskaniu informacji o zakwalifikowaniu

si¢ do Projektu:

a.

b.

C.

d.

dwa zdjecia w formacie legitymacyjnym,

umowa o podnoszeniu kwalifikacji zawodowych pracownika Uniwersytetu Rolniczego
im. Hugona Kolataja w Krakowie - zal. nr 3 do Regulaminu,

formularz Uczestnika Projektu - zal. nr 4 do Regulaminu,

o$wiadczenie Uczestnika o przetwarzaniu danych osobowych - zal. nr 5 do Regulaminu,

7. W trakcie rekrutacji Kandydaci zostana poddani ocenie punktowej zgodnej z kryteriami

zawartymi ponizej.

Kryteria merytoryczne:

- Kandydat zatrudniony jest na podstawie umowy o prace na okres do 1 roku - 5 pkt.

- Kandydat zatrudniony jest na podstawie umowy o prace na okres od 1 roku do 5 lat - 10

pkt.
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- Kandydat zatrudniony jest na podstawie umowy o prace na czas nieokreslony - 20 pkt.
Kryteria dodatkowe:
- Kandydat posiada orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci - 1 pkt.
Rekrutacje przeprowadza Komisja Rekrutacyjna w skladzie:
Z - ca Dyrektora Centrum Transferu Technologii UR - Urszula Jablonska - Korta -
Przewodniczacy Komisji Rekrutacyjnej;
Kierownik Zespotu Projektow Dydaktyczno - Szkoleniowych - Katarzyna Trochanowska -
Zastepca Przewodniczacego Komisji Rekrutacyjnej;
Kierownik Projektu Agnieszka Kapczynska - Paczes - czlonek Komisji Rekrutacyjnej.
Od postanowien Komisji Rekrutacyjnej przysluguje odwolanie do Komisji Odwolawczej
w terminie 4 dni kalendarzowych od daty ogloszenia wynikéw rekrutacji. Decyzja Komisji
Odwolaweczej jest ostateczna.
W sklad Komisji Odwolawczej wchodza:
Prorektor ds. Nauki 1 Wspolpracy z Zagranica prof. dr hab. inz. Florian Gambus -
Przewodniczacy Komisji Odwolawczej;
Kierownik Zespolu Projektow Badawczo - Rozwojowych - Katarzyna Wojcik - Zastepca
Przewodniczacego Komisji Odwolawczej;
Specjalista ds. sprawozdawczosci finansowe] - Agnieszka Walega - czlonek Komisji
Odwolawczej, Komisja Odwolawcza rozpatruje odwolania w ciagu 3 dni od momentu ich

zlozenia.

§3

Procedura wylonienia Uczestnikow Projektu

Procedura kwalifikacji Uczestnikow obejmuje:

- sprawdzenie zgloszen pod wzgledem formalnym,

- ocena punktowa zgodnie z § 2 ust. 7 niniejszego Regulaminu,

- sporzadzenie list podstawowych 1 rezerwowych,

- poinformowanie Kandydatéw o wynikach kwalifikacji.
Kandydaci/ tki, ktorzy ztoza w wymaganym terminie dokumenty, podlegaja ocenie formalne;.
Negatywna ocena formalna, skutkuje odrzuceniem zgloszenia.
W wyniku oceny zgloszen powstaje lista rankingowa, ktora bedzie podstawa do wyboru
Uczestnikoéw oraz lista rezerwowa.
O kolejnosci umieszczenia na liscie rankingowej decydowac bedzie suma punktéw uzyskanyc

h za spelnienie kryteri6w merytoryczaych 1 dodatkowych.
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Kandydac spelniajacy kryteria formalne, a nie zakwalifikowani do Projektu z uwagi
na wyczerpanie limitu miejsc, zostana wpisani na liste rezerwowa.

W przypadku, gdy ocena zgloszen wg zasad ustalonych w § 2 ust. 7 niniejszego Regulaminu,
nie rozstrzyga jednoznacznie kwalifikacji do uczestnictwa w Projekcie (kilka zgloszen z ta sama
liczba punktow), decydowala bedzie kolejnos¢ ztozenia dokumentow.

Wyniki rekrutacji zostana udostepnione na Stronie Projektu. Osoby zakwalifikowane oraz

osoby wpisane na liste rezerwowsa zostana powiadomione indywidualnie droga elektroniczna.

Prawa i obowigzki Uczestnika oraz (s):’ganizatora Studiéw Podyplomowych
Uczestnictwo w Projekcie rozpoczyna si¢ po zakwalifikowaniu Uczestnika do udzialu
w Projekcie.

Uczestnik jest zobowiazany do podpisania umowy o podnoszeniu kwalifikacji zawodowych
pracownika Uniwersytetu Rolniczego w Krakowie na podstawie Zarzadzenia Rektora nr
61/2014.

Udzial w zajeciach przewidzianych w ramach Studiéw jest obowiazkowy i moze podlegac
kontroli Zespotu Projektowego.

Shuchaczowi w ramach Studiéw przystugiwac beda materialy dydaktyczne.

Po ukoficzeniu Studiow stuchacz otrzyma $wiadectwo.

Uczestnikom nie przystuguje zwrot kosztow dojazdow.

Uczestnik zobowiazany jest do uczestnictwa w zajeciach, w terminie 1 miejscu wyznaczonym
przez Organizatora.

Uczestnik zobowiazany jest do przestrzegania Regulaminu Studiéw Podyplomowych
Matopolskiej Szkoty Administracji Publicznej Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie oraz
zasad obowiazujacych na studiach, punktualnego i aktywnego uczestniczenia w zajeciach,
rzetelnego przygotowywania si¢ do zajec 1 przystapienia do egzaminow/ testow koficowych.
Uczestnik zobowiazuje sie do wspolpracy i statego kontaktu z Zespolem Projektowym, w tym
do biezacego informowania Organizatora o wszystkich zdarzeniach mogacych zaklocic dalszy
udzial w Projekcie oraz natychmiastowego informowania o zmianie jakichkolwiek danych.
Uczestnik ma obowiazek udzialu w co najmniej 70% zajec¢ pod rygorem skreslenia z listy
stuchaczy Studiow 1 obowiazkiem dokonania zwrotu kosztow Studiow do Centrum Transferu
Technologii Uniwersytetu Rolniczego w Krakowie, poniesionych w zwiazku z jego udzialem

w Projekcie. Uczestnik, ktory zrezygnuje z ksztalcenia na Studiach, zmieni si¢ jego sytuacja
5
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zawodowa lub zostanie skreslony z listy stuchaczy zobowiazany jest do wniesienia, w ciagu 14
dni, oplaty stanowiacej 100% oplaty za Studia, zgodnie z umowa zawarta pomiedzy
Uczestnikiem a Organizatorem, na wskazany przez Organizatora rachunek bankowy.
W przypadku rezygnacji ze studiow, Uczestnik jest zobowiazany niezwlocznie, pisemnie
powladomic o zaistnialej sytuacji Kierownika Projektu.
Poza obowiazkami wymienionymi w ust. 7 - 10 Uczestnik zobowiazany jest do:

a. wypelnienia formularza Uczestnika,

b. wypelnienia pre i post testow badajacych przyrost wiedzy stuchaczy,

c. wypelniania list obecnosci,

d. wypelniania dokumentow wymaganych w trakcie realizacji Projektu jak i udzialu

w procesle ewaluacji 1 monitoringu.
W sprawach dotyczacych Studiéw nieuregulowanych niniejszym Regulaminem znajduja
zastosowanie przepisy Regulaminu Studiéw Podyplomowych obowiazujacego w Matopolskiej
Szkole Administracji Publicznej Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie.
Otganizator zastrzega sobie mozliwos¢ przeniesienia zaje¢ na inny termin z przyczyn
niezaleznych od niego. W takim przypadku Otrganizator poinformuje o terminie zajec, z co
najmnie] tygodniowym wyprzedzeniem.
§5
Przepisy koncowe

Uczestnik zobowiazuje sie do przestrzegania postanowien niniejszego Regulaminu pod
tygorem utraty uprawien do udzialu w Studiach.
Otganizator zastrzega sobie prawo wniesienia zmian do Regulaminu lub wprowadzenia
dodatkowych postanowien w sytuacji zmiany wytycznych, warunkow realizacji Projektu
lub dokumentow programowych. Zmiany Regulaminu dokonywane beda przez jego
publikacje na Stronie Projektu.
O wszelkich zmianach dotyczacych zasad 1 warunkéw wsparcia Uczestnikow, Otganizator
poinformuje za posrednictwem Strony Projektu. W przypadku zaistnienia sytuacji nie
okreslonej w niniejszym Regulaminie, decyzje podejmie Kierownik Projektu.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 17 wrzesnia 2018 t.
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Zataczniki do niniejszego Regulaminu:

Formularz rekrutacyjny - Zalacznik nr 1

Oswiadczenie kandydata o przetwarzaniu danych osobowych - Zalacznik nr 2

Umowa o podnoszeniu kwalifikacji zawodowych pracownika Uniwersytetu Rolniczego im.
Hugona Kollataja w Krakowie - Zalacznik nr 3

Formularz Uczestnika Projektu - Zalacznik nr 4

Os$wiadczenie Uczestnika o przetwarzaniu danych osobowych - Zalacznik nr 5

Wzbr zaswiadczenia potwierdzajacego zatrudnienie na stanowisku pracownika administracyjnego

zwizzanego z absotpcja funduszy zewnetrznych wydane przez przelozonego - Zalacznik nr 6
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