Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Rektora Nr 11/2024
z dnia 21 lutego 2024 roku

Regulamin udzielania zamdwien publicznych

Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kottataja w Krakowie

§1

Stownik definicji

1. llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)
5)

6)
7)

8)

9)

CRU - nalezy przez to rozumiec¢ Centralny Rejestr Umow dziatajgcy w Uczelni.
Jednostce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ wydziat, katedre i inne
jednostki organizacyjne Uczelni, o ktérych mowa w Statucie Uczelni oraz
jednostki administracyjne okreslone w Regulaminie organizacyjnym Uczelni.
JRWA — nalezy przez to rozumiec Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt,
wprowadzony w Uczelni odrebnym Zarzgdzeniem Rektora.

Kierowniku zamawiajgcego - nalezy przez to rozumiec Rektora Uczelni.
Komisji przetargowej - nalezy przez to rozumiec zesp6t pomocniczy,
powotany przez kierownika zamawiajgcego lub osobe przez niego
upowazniong, do oceny spetniania przez Wykonawcéw warunkéw udziatu

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego oraz badania i oceny
ofert lub dokonania innych, powierzonych jej pisemnie przez osobe
uprawniong czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
lub czynnosci zwigzanych z przygotowaniem tego postepowania.

OPZ - nalezy przez to rozumie¢ opis przedmiotu zamdwienia.

Osobie upowaznionej - nalezy przez to rozumiec osobe, ktéra na mocy
udzielonego przez kierownika zamawiajgcego pisemnego upowaznienia,
otrzymata stosowne uprawnienia.

Planie rzeczowo-finansowym - nalezy przez to rozumiec plan rzeczowo-
finansowy Uczelni okreslony w Statucie Uczelni.

Planie zamowien Uczelni - nalezy przez to rozumiec¢ sporzagdzony na zasadach

okreslonych w innych przepisach roczny plan zamdwien Uczelni.



10) Platformie zakupowej udostepnionej Zamawiajgcemu — nalezy przez to
rozumiec platforme (aplikacje internetowg) do prowadzenia postepowan
o udzielenie zamdwien publicznych, udostepniong Zamawiajgcemu przez
zewnetrznego operatora.

11) Pracowniku merytorycznym — nalezy przez to rozumieé pracownika jednostki
organizacyjnej, ktéremu powierzono obowigzki zwigzane z przygotowaniem
lub przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
lub obowigzki zwigzane z nadzorem nad realizacjg umowy, w szczegdlnosci
nad rozliczeniem finansowym zamdwienia.

12) Regulaminie - nalezy przez to rozumiec niniejszy Regulamin.

13) Stronie prowadzonego postepowania — nalezy przez to rozumiec strone
internetowa, na ktérej publikowana jest dokumentacja prowadzonego
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

14) Uczelni - nalezy przez to rozumieé Uniwersytet Rolniczy im. Hugona Koftataja
w Krakowie z siedzibg pod adresem: 31-120 Krakéw, al. Mickiewicza 21.

15) Ustawie - nalezy przez to rozumiec¢ ustawe z dnia 11 wrzes$nia 2019 r.

Prawo zaméwien publicznych.

16) Wartosci zamoéwienia — nalezy przez to rozumieé szacunkowg wartosé
zamowienia (netto).

17) Wnioskodawcy - nalezy przez to rozumiec osobe inicjujacg ztozenie wniosku
w uczelnianym, elektronicznym systemie do sktadania wnioskéw o udzielenie
zamowienia publicznego.

18) Whniosku - nalezy przez to rozumie¢ wniosek o udzielenie zamdéwienia
publicznego sktadany w uczelnianym, elektronicznym systemie do sktadania
wnioskow o udzielenie zamdwienia publicznego.

19) Wykonawcy - nalezy przez to rozumiec osobe fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na
rynku wykonanie robét budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe
produktow lub sSwiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie zamdwienia,
ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamodwienia publicznego.

20) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumiec Uczelnie.

21) Zamdwieniu publicznym, zwanym réwniez Zamoéwieniem - nalezy przez to

rozumie¢ umowe odptatg zawierang pomiedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg,



ktorej przedmiotem jest nabycie przez Zamawiajgcego od wybranego
Wykonawcy, robét budowlanych, dostaw lub ustug.
22) ZRP - nalezy przez to rozumieé Zespo6t Radcow Prawnych dziatajacy
w Uczelni.
Pozostate pojecia, niewskazane w ust. 1, a zawarte w Regulaminie nalezy

interpretowac zgodnie z ich definicjg zawartg w Ustawie.

§2
Przedmiot regulacji
Regulamin zamdwien publicznych, zwany dalej Regulaminem, okresla zasady
udzielania zamdwien publicznych w Uniwersytecie Rolniczym im. Hugona Kottataja
w Krakowie.
Procedury udzielania zamoéwien publicznych okreslone w Regulaminie zostaty
wyodrebnione na nastepujace kategorie:
1) zamowienia publiczne, ktorych wartosc przekracza 130 000 ztotych;
2) zamdwienia publiczne, ktérych wartos¢ w przypadku jednorazowych zakupow
jest réwna lub przekracza 90 000 ztotych, a nie przekracza 130 000 ztotych;
3) zamdwienia publiczne, ktérych wartos$é w przypadku jednorazowych zakupow
jest réwna lub przekracza 20 000 ztotych, a nie przekracza 90 000 ztotych;
4) zamoéwienia publiczne, ktérych wartos¢ w przypadku jednorazowych zakupdw
nie przekracza 20 000 ztotych.
Regulamin nalezy stosowaé do udzielania zamoéwien publicznych, ktérych
przedmiotem sg roboty budowlane, dostawy lub ustugi w rozumieniu przepiséw
Ustawy, gdzie Zamawiajgcy zawiera z Wykonawcg umowe odptatng. Wyjatki od
obowigzku stosowania Regulaminu okresla art. 11 Ustawy. Jezeli udzielanie
zamowien publicznych wymaga zastosowania szczegdlnej procedury i wynika to
z zawartej umowy pomiedzy Uczelnig, a podmiotem trzecim, wowczas stosuje sie
postanowienia tej procedury.
. Zasady funkcjonowania systemu zamowien publicznych wynikajg z zapisow:
1) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz aktow
wykonawczych wydanych na podstawie tej ustawy;
2) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych oraz aktow

wykonawczych wydanych na podstawie tej ustawy;



3) ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce oraz
aktéw wykonawczych wydanych na podstawie tej ustawy;

4) Statutu Uczelni;

5) Regulaminu organizacyjnego Uczelni;

6) Regulaminu powotywania i pracy Komisji przetargowej;

7) niniejszego Regulaminu.

5. Do udzielania zamdwien publicznych Uczelnia stosuje Ustawe. Do czynnosci

podejmowanych w trakcie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego przez
Uczelnie i Wykonawcow stosuje sie - z zastrzezeniem wyjatkow okreslonych

w Ustawie i przepisach odrebnych - przepisy Kodeksu cywilnego.

§3
Finansowanie wydatkow
1. Przepisy Regulaminu stosuje sie do zamoéwien w catosci lub czesci finansowanych
ze srodkow publicznych, z zastrzezeniem § 1 ust. 3 zdanie drugie.
2. Wszystkie srodki finansowe, ktérymi dysponuje Zamawiajacy i jego jednostki
organizacyjne sg $Srodkami publicznymi, ktére zgodnie z przepisami ustawy
o finansach publicznych muszg by¢ wydatkowane w sposdb celowy i oszczedny,
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw,
w sposéb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan. Srodki te musza byé ujete
w obowigzujgcym planie rzeczowo - finansowym Uczelni oraz planie zamédwien
Uczelni.
3. Woydatki Zamawiajgcego finansowane sg ze:
1) srodkdéw na biezgca dziatalnos¢ jednostek organizacyjnych;
2) srodkéw inwestycyjnych wydzielonych w planie rzeczowo-finansowym;
3) srodkéw remontowych wydzielonych w planie rzeczowo-finansowym;
4) sSrodkdéw na granty aparaturowe i projekty badawcze;
5) srodkdéw zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi;
6) pozostatych srodkéw finansowych otrzymanych lub pozyskanych przez
Zamawiajgcego.
4. Zamawiajgcy jest jednostkg sektora finansow publicznych, ktdra posiada osobowosé
prawng, reprezentowang przez Rektora lub osoby przez niego upowaznione.

Uruchomienie w Uczelni procedury wnioskowania o udzielenie zamodwienia



publicznego nastepuje po potwierdzeniu zagwarantowania srodkow finansowych na

jego realizacje.

§4
Planowanie zamoéwien publicznych
Plan postepowan o udzielenie zamowien publicznych
Plan zamoéwien publicznych Uczelni na nastepny rok budzetowy tworzy sie przy
uzyciu dedykowanego do planowania elektronicznego systemu.
Dyrektor ds. zaméwien i kontraktowania sporzadza roczne plany zaméwien
publicznych dla Uczelni.
Szczegdtowe zasady planowania zamdwien publicznych Uczelni okresla odrebne
Zarzadzenie Rektora.
W oparciu o plan zaméwien publicznych tworzy sie plan postepowan o udzielenie
zamoéwien publicznych, ktérych wartosé przekracza kwote 130 000 ztotych.
Zatacznik nr 1 do Regulaminu stanowi wzoér planu postepowan o udzielenie
zamowien publicznych.
Plan postepowan, o ktéorym mowa w ust. 4 sporzadza sie w terminie 30 dni od dnia
przyjecia planu rzeczowo-finansowego Uczelni.
Plan postepowan, o ktdrym mowa w ust. 4 zamieszcza sie w Biuletynie Zaméwien
Publicznych, na zasadach okreslonych w Ustawie oraz w Biuletynie Informacji
Publicznej Zamawiajgcego.
Jednostki organizacyjne, w szczegdlnosci, o ktédrych mowa w § 8 ust. 7 zobowigzane
sg w terminie 10 dni od dnia przyjecia planu rzeczowo-finansowego Uczelni,
przekazac drogg elektroniczng Kierownikowi Dziatu Zamdwien Publicznych,
jednostkowe plany postepowan o udzielenie zamdwien publicznych, jakie przewiduja
zrealizowaé¢ w danym roku finansowym.
Kierownik Dziatu Zaméwien Publicznych lub osoba przez niego wyznaczona,
w terminie 30 dni od dnia przyjecia planu rzeczowo-finansowego Uczelni, zamieszcza
w miejscach, o ktérych mowa w ust. 6, plan postepowan o udzielenie zaméwien
publicznych, na podstawie informacji zawartych w jednostkowych planach,

o ktérych mowa w ust. 7.



Plan postepowan, o ktorym mowa w ust. 4, przed jego publikacjg, zgodnie z ust. 6,
podlega akceptacji Dyrektora ds. zamdwien i kontraktowania oraz zatwierdzeniu

przez Kanclerza.

§5
Osoby uprawnione w procesie udzielania zamdwien publicznych
Osobg uprawniong do udzielenia zaméwienia publicznego w imieniu Uczelni jest
Rektor, badZ osoba przez niego upowazniona.
Na podstawie pisemnego upowaznienia Rektora osobg uprawniong do udzielenia
zamoéwienia publicznego moze by¢:
1) Prorektor Uczelni;
2) Kanclerz Uczelni;
3) inna osoba.
Upowaznienie do udzielenia zamdéwienia publicznego obejmuje umocowanie do
dokonania wskazanych w nim czynnosci.
Osobami uprawnionymi do wnioskowania o udzielenie zamdwienia publicznego sa:
1) Dziekani, Prodziekani;
2) kierownicy i dyrektorzy innych niz wydziat jednostek organizacyjnych Uczelni;
3) kierownicy projektéw w ramach srodkéw przyznawanych na ich realizacje;
4) osoby pracujgce na samodzielnych stanowiskach;
5) osoby uprawione do udzielenia zamdwienia publicznego.
Osoby wymienione w ust. 1, 2, 4 niniejszego paragrafu odpowiadajg za udzielanie
zamowien publicznych zgodnie z przepisami prawa i postanowieniami Regulaminu.
Dyrektor ds. zamdwien i kontraktowania nadzoruje dziatania dotyczace udzielania
wszystkich zaméwien publicznych w Uczelni.
Dyrektor ds. zamdwien i kontraktowania informuje przetozonych o wszelkich

zauwazonych nieprawidtowosciach w udzielaniu zamédwien.

§6
Szacowanie wartosci zamodwienia
Podstawag ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia
i z uwzglednieniem norm zawartych w art. 28 - 36 Ustawy w szczegdlnosci w celu

ustalenia:



1) czy istnieje obowigzek stosowania Ustawy;

2) czy nie nastepuje podziat zamodwienia na cze$ci w celu unikniecia stosowania
Ustawy,

a takze z zachowaniem zasad uregulowanych w odrebnych przepisach.

Wartos$¢ szacunkowg zamdwienia ustala pracownik merytoryczny odpowiedzialny za
realizacje danego zamdwienia.

Ustalenie wartosci zamowienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego, jezeli przedmiotem
zamowienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy w przypadku
robot budowlanych, z tym, ze w przypadku zamdwien udzielanych w czesciach
powyzsze terminy odnoszg sie do wszczecia pierwszego z postepowan.

Jezeli po ustaleniu wartosci zamoéwienia nastgpita zmiana okolicznosci majacych
wptyw na dokonane ustalenie, przed wszczeciem postepowania dokonuje sie zmiany
wartosci zamowienia.

Przy ustaleniu wartosci zaméwienia uwzglednia sie najwiekszy mozliwy zakres tego
zamoéwienia z uwzglednieniem opcji oraz wznowien.

Szacunkowg warto$¢ zamowienia na ustugi, dostawy ustala sie przy zastosowaniu, co
najmniej jednej z nastepujgcych metod:

1) analizy cen rynkowych ustalonych na podstawie cennikdéw zamieszczonych
w Internecie lub uzyskanych bezposrednio od potencjalnych Wykonawcéw;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie
poprzedzajagcym moment szacowania wartosci zamdwienia,

z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez
Zamawiajgcego lub zaméwien udzielonych przez innych Zamawiajacych,
obejmujacych analogiczny przedmiot zamdwienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych publikowanego
przez Prezesa Gtdwnego Urzedu Statystycznego;

4) innych dokumentow lub analiz.

7. Szacunkowa warto$é zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzgdzanego na podstawie dokumentacji

projektowej oraz specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét albo na



podstawie planowanych kosztow robdt budowlanych okreslonych

w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamdwienia jest
wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. —
Prawo budowlane;

2) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli
przedmiotem zamodwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robét
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane.

8. Podstawa ustalenia wartosci zamdwien na ustugi lub dostawy powtarzajacych sie,
ciggtych lub podlegajgcych wznowieniu w okreslonym czasie jest:

1) rzeczywista tgczna wartos¢ kolejnych zaméwien tego samego rodzaju,
udzielonych w ciggu poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku
budzetowym lub roku obrotowym, z uwzglednieniem zmian ilosci lub wartosci
zamawianych ustug lub dostaw, ktére mogty wystgpi¢ w ciggu 12 miesiecy
nastepujacych od udzielenia pierwszego zamdwienia, albo

2) taczna wartos¢ zamowien, ktérych Zamawiajgcy zamierza udzieli¢ w terminie
12 miesiecy nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.

9. Pracownik merytoryczny, lub inna wyznaczona do tego osoba, moze zwrdcic sie do
podmiotéw profesjonalnie zajmujacych sie prowadzeniem okreslonej dziatalnosci
o dokonanie wstepnej kalkulacji kosztdw wynagrodzenia naleznego Wykonawcy
w celu ustalenia szacunkowe]j wartosci zamoéwienia.

10. Zapytanie cenowe w celu ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia,
nieprowadzgce do udzielenia zamodwienia, moze zosta¢ wystane stuzbowg poczta
elektroniczng lub poprzez zamieszczenie zapytania na platformie zakupowej
udostepnionej Zamawiajgcemu.

11. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia
w sposOb nalezyty w szczegdlnosci s3:

1) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw, cenniki,
katalogi producentow itp.;

2) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych Wykonawcow wraz
z uzyskanymi informacjami od Wykonawcéw;

3) kopie ofert, umoéw z innych prowadzonych przez Zamawiajgcego lub innych

zamawiajgcych postepowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot



zamowienia) z okresu poprzedzajagcego moment szacowania wartosci
zamoéwienia z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub
dostaw oraz prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika cen
towardw i ustug konsumpcyjnych ogétem;
4) kosztorys inwestorski;
5) inne dokumenty potwierdzajgce ustalenie szacunkowej warto$ci zaméwienia.
12. Do dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 11 moze zostaé sporzgdzona notatka
stuzbowa z ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia. Notatke podpisuje osoba
sporzadzajgca.
Zatacznik nr 2 do Regulaminu stanowi wzor notatki stuzbowej z ustalenia

szacunkowej wartosci zamoéwienia.

§7
Ogodlne zasady udzielania zamoéwien publicznych

1. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamdwienia
publicznego w sposéb zapewniajacy najlepszg jakos¢ dostaw, ustug oraz robét
budowlanych, uzasadniong charakterem zamoéwienia, w ramach srodkoéw, ktére
Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na jego realizacje oraz uzyskanie najlepszych efektéw
zamoéwienia, w tym efektéw spotecznych, srodowiskowych oraz gospodarczych, o ile
ktorykolwiek z tych efektéw jest mozliwy do uzyskania w danym zamdwieniu,

w stosunku do poniesionych naktadéw.

2. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnos¢
i obiektywizm.

3. Zamodwienia udziela sie wytgcznie Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami
Ustawy lub niniejszego Regulaminu.

4. Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego jest jawne. Zamawiajgcy moze
ograniczy¢ dostep do informacji zwigzanych z postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego tylko w przypadkach okreslonych w Ustawie lub ustawie
z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepnie do informacji publiczne;j.

5. Postepowanie przygotowuje i przeprowadza sie w sposob przejrzysty
i proporcjonalny, zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne

traktowanie Wykonawcéw.



Postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego, z zastrzezeniem wyjgtkow

okreslonych w Ustawie lub Regulaminie, prowadzi sie pisemnie.

Zakazuje sie stawiania wymagan powodujacych dyskryminacje wzgledem

Wykonawcow.

W przypadku zamoéwien, wspoétfinansowanych lub finansowanych ze srodkow

zewnetrznych obligatoryjnie nalezy stosowaé, zasady wynikajace z regulacji

wymaganych przez przekazujgcego srodki, a niezbednych do prawidtowego ich

rozliczenia, w tym w szczegdlnosci z zawartych umoéw, obowigzujgcych wytycznych,

czy regulamindw.

Przedmiot zamdéwienia moze by¢ opisany zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 99 -

103 Ustawy, w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie doktadnych
i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci
moggace mie¢ wptyw na sporzgdzenie oferty;

w opisie przedmiotu zamdwienia okresla sie wymagane cechy dostaw, ustug
lub robdt budowlanych. Cechy te mogg odnosié sie w szczegélnosci do
okreslonego procesu, metody produkcji, realizacji wymaganych dostaw, ustug
lub robét budowlanych, lub do konkretnego procesu innego etapu ich cyklu
zycia, nawet jezeli te czynniki nie sg ich istotnym elementem, pod warunkiem
Ze sg one zwigzane z przedmiotem zamdwienia oraz proporcjonalne do jego
wartosci i celow;

przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywac w sposoéb, ktéry mdégtby
utrudniac¢ uczciwg konkurencje, w szczegdlnosci przez wskazanie znakdéw
towarowych, patentéw lub pochodzenia, zrédta lub szczegdlnego procesu,
ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego
Wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub
wyeliminowania niektérych wykonawcéw lub produktdéw;

przedmiot zaméwienia mozna opisaé przez wskazanie znakdéw towarowych,
patentéw lub pochodzenia, zrédta lub szczegdlnego procesu, ktéry
charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego
Wykonawce, jezeli Zamawiajgcy nie moze opisaé przedmiotu zamdwienia

W wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty sposdb, a wskazaniu takiemu

towarzyszg wyrazy ,lub rdwnowazny”. Jezeli przedmiot zamdwienia zostat

10



opisany w sposoéb, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, wskazuje sie w opisie

przedmiotu zamoéwienia kryteria stosowane w celu oceny rownowaznosci.

10. Dopuszcza sie przeprowadzenie postepowania o charakterze rozeznania rynku w celu

przygotowania opisu przedmiotu zaméwienia, z odpowiednim zastosowaniem

przepisdw Ustawy dotyczacych wstepnych konsultacji rynkowych. Postepowanie,

o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajagcym nie prowadzi do udzielenia zamdwienia.

11. Podstawg do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie

zamodwienia publicznego jest wniosek o udzielenie zamdéwienia publicznego sktadany

wyfacznie w uczelnianym, elektronicznym systemie wnioskow o udzielenie

zamoéwienia (system ,, dzpURK”).

12. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 11 zawiera w szczegdlnosci:

1)
2)

3)

4)

5)
6)
7)
8)

nazwe przedmiotu zamdwienia;

uzasadnienie merytoryczne dotyczace potrzeby udzielenia zamoéwienia,
rowniez w przypadku braku alternatywnych srodkéw zaspokojenia
zidentyfikowanych potrzeb Wnioskodawcy;

szacunkowq wartos¢ przedmiotu zamdwienia wraz ze wskazaniem daty
dokonania szacowania oraz wskazaniem osoby odpowiedzialnej za
przeprowadzenie szacowania;

dokumenty potwierdzajgce ustalenie z nalezytg starannoscia szacunkowej
wartosci zamdwienia;

opis przedmiotu zamdwienia;

termin wykonania zaméwienia;

zrédto finansowania zamowienia;

informacje, czy zaméwienie dotyczy art. 4 ustawy z dnia 19 lipca 2019 .

o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegbélnymi potrzebami (w przypadku

braku zapewniania takiej dostepnosci nalezy wskaza¢ uzasadnienie)

13. Wniosek o udzielenie zamdwienia publicznego podlega zatwierdzeniu przez

Dyrektora ds. zaméwien i kontraktowania.

14. Do zawierania i realizacji uméw w sprawach zamowien publicznych nalezy stosowa¢

przepisy Kodeksu cywilnego, jezeli przepisy Ustawy nie stanowig inaczej.
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§8
Zamowienia publiczne, ktérych wartos¢ przekracza 130 000 ztotych
[Procedura na podstawie Ustawy]

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego wartosc przekracza
130 000 ztotych przeprowadza Dziat Zamdwien Publicznych na podstawie przepisow
Ustawy oraz aktéw wykonawczych wydanych na podstawie Ustawy.

2. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci réwnej lub
przekraczajgcej progi unijne, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 Ustawy prowadzi sie na
podstawie Dziatu Il Ustawy.

3. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego o warto$ci mniejszej niz progi
unijne, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 Ustawy prowadzi sie na podstawie Dziatu llI
Ustawy.

4. Whnioskowanie o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie innym, niz przetarg
nieograniczony lub ograniczony lub tryb podstawowy wymaga szczegdétowego
uzasadnienia faktycznego i prawnego dotgczonego do wniosku o udzielenie
zamowienia publicznego.

5. Rektor lub osoba upowazniona do udzielenia danego zamdéwienia w szczegdlnosci:

1) decyduje o wszczeciu postepowania o udzielenie zamowienia;
2) powotuje Komisje przetargowg;
3) wyraza zgode na realizacje wniosku o udzielenie zamdwienia publicznego,
w szczegodlnosci decyduje o trybie udzielenia zamdwienia;
4) zatwierdza specyfikacje warunkéw zamdwienia oraz ogtoszenie
o zamoéwieniu;
5) moze zatwierdzaé pisma wychodzace zwigzane z udzieleniem zamdéwienia;
6) zatwierdza wybdr najkorzystniejszej oferty lub zawiadomienie
0 uniewaznieniu postepowania;
7) zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego.
6. Pracownik merytoryczny lub Wnioskodawca, w szczegélnosci:
1) okresla przedmiot zamowienia;
2) okresla szacunkowg warto$¢ zamowienia na zasadach okreslonych w § 6;
3) przygotowuje analize potrzeb i wymagan Zamawiajgcego, w przypadku, gdy
wartos$¢ zamowienia przekracza lub jest réwna progom unijnym;

4) okresla zrédto finansowania zamdwienia i uzyskuje potwierdzenie
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5)
6)
7)

8)
9)

10)
11)

12)

finansowania zamdwienia przez Kwestora;

przygotowuje wniosek o udzielenie zamodwienia publicznego;

wskazuje pozadany termin realizacji zamdwienia publicznego;

proponuje warunki udziatu Wykonawcéw w postepowaniu, o ile majg by¢
postawione;

proponuje kryteria oceny i wyboru ofert;

proponuje przedstawiciela swojej jednostki organizacyjnej do pracy w Komisji
przetargowej;

proponuje projektowane postanowienia umowy;

sprawuje nadzér nad realizacjg zamdwienia, w szczegélnosci nad rozliczeniem
finansowym zamédwienia;

niezwtocznie przekazuje do Kierownika Dziatu Zamdwien Publicznych pisemne
informacje, o ktérych mowa w § 14 ust. 4 o wykonaniu lub o niewykonaniu

lub nienalezytym wykonaniu umowy w sprawie zamdéwienia publicznego.

7. Osoby uprawnione w procesie udzielania zaméwienia publicznego wykonujg

czynnosci w zakresie zamowien przy pomocy jednostek organizacyjnych Uczelni,

a w szczegodlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Dziatu Aparatury - w zakresie planowania postepowan i udzielania
zamoéwien publicznych na dostawy i ustugi zwigzane z aparaturg;
Centrum Informatyki — w zakresie planowania i udzielania postepowan na
dostawy i ustugi zwigzane z infrastrukturg informatyczng;

Dziatu Gospodarki Materiatowej - w zakresie planowania i udzielania
zamowien na dostawy i ustugi zwigzane z eksploatacjg, sprzetu, materiatéw
i wyposazenia nieujetego dla innych jednostek;

Dziatu Nadzoru Technicznego - w zakresie panowania postepowania

i udzielania zamoéwien na roboty budowlane i zwigzane z nimi ustugi

i dostawy;

Dziatu Rozliczen Obiektéw — w zakresie planowania i udzielania zaméwien
w zakresie medidow, transportu oraz dostaw i ustug nieujetych dla innych
jednostek;

Wydawnictwa Uniwersytetu Rolniczego - w zakresie dostaw i ustug

zwigzanych z dziatalnoscig wydawniczg Uczelni;
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8.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

7) Centrum Administracyjnego Wsparcia Projektow - w zakresie zwigzanym
z realizacjg projektéw;

8) Centrum Transferu Technologii — w zakresie zwigzanym z realizacjg projektéw;

9) innych jednostek —w zakresie zwigzanym z realizacjg projektow.
Kierownik Dziatu Zaméwien Publicznych moze na biezgco informowa¢é
i rozpowszechni¢ wsrod jednostek organizacyjnych pisemne informacje o zmianach
w Ustawie i wydanych do niej aktach wykonawczych, moze opracowywaé wzory
drukéw, wnioskow w zakresie realizacji zamodwien.
Kierownik Dziatu Zamoéwien Publicznych moze opiniowac wnioski o udzielenie
zamowienia publicznego w systemie, o ktérym mowa w § 7 ust. 11.
Dziat Zamoéwien Publicznych przeprowadza postepowanie, o ktérym mowa w ust. 1
na podstawie zatwierdzonego wniosku o udzielenie zamdwienia publicznego.
Dziat Zamoéwien Publicznych przeprowadza postepowanie, o ktérym mowa w ust. 1
na platformie zakupowej udostepnionej Zamawiajgcemu.
Dziat Zamowien Publicznych odpowiada za proces prawidtowego przeprowadzenia
i udzielenia zaméwienia publicznego, poczgwszy od wszczecia postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego, az do momentu jego zakonczenia.
Dziat Zamdwien Publicznych nie odpowiada za proces przeprowadzenia i ustalenia
szacunkowej wartosci przedmiotu zamowienia oraz za jakosc¢ i tres¢ opisu przedmiotu
zamowienia, w tym, réwniez za jakos¢ i tres¢ kosztorysu inwestorskiego, przedmiaru
robét, specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robot budowlanych, programu
funkcjonalno-uzytkowego i innych dokumentdéw okreslajgcych przedmiot
zamowienia.
Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego kornczy sie zawarciem umowy
w sprawie zamowienia publicznego, albo uniewaznieniem postepowania, z tym,
Ze zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego nie stanowi czynnosci w tym
postepowaniu.
Dokumentacja z postepowania przechowywana jest przez Dziat Zamédwien
Publicznych w sposdb gwarantujgcy nienaruszalnos$é dokumentac;ji, przez okres i na
zasadach wynikajgcych z wprowadzonego w Uczelni JRWA, nie krécej niz przez okres
4 lat od zakonczenia postepowania.
Szczegdtowy zakres zadan Dziatu Zamoéwien Publicznych okresla Regulamin

organizacyjny.
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§9
Zamowienia publiczne, ktdrych warto$¢ w przypadku jednorazowych zakupow
jest rowna lub przekracza 90 000 ztotych, a nie przekracza 130 000 ztotych
[Zapytanie ofertowe]

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego, w przypadku jednorazowego
zakupu, o wartosci, ktéra jest rowna lub przekracza 90 000 ztotych, a nie przekracza
wartosci 130 000 ztotych, prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego
z dostepem nieograniczonym. Do prowadzenia postepowania w trybie zapytania
ofertowego stosuje sie odpowiednio przepisy Ustawy dotyczgce prowadzenia
postepowania w trybie podstawowym, z uwzglednieniem regulacji wskazanych
ponizej.

2. Postepowanie w trybie zapytania ofertowego prowadzi samodzielnie jednostka
organizacyjna, w szczegolnosci, o ktérej mowa w § 8 ust. 7.

3. Kierownik jednostki organizacyjnej lub osoba przez niego upowazniona, wskazuje
pracownika merytorycznego do przeprowadzenia postepowania w trybie zapytania
ofertowego.

4. Podstawg do przygotowania i przeprowadzenia postepowania w trybie zapytania
ofertowego jest wniosek o udzielenie zamdwienia publicznego, o ktérym mowa w § 7
ust. 11§ 12, z aktualng szacunkowg wartoscig zamowienia ustalong w oparciu
o zasady okreslone w § 6.

5. Postepowanie w trybie zapytania ofertowego prowadzone jest elektronicznie na
platformie zakupowej udostepnionej Zamawiajgcemu lub — w przypadku projektéow
wspotfinansowanych ze Zzrédet zewnetrznych — na odpowiednim publikatorze
ogtoszen o zamowieniu, jezeli jest on wskazany w obowigzujacych przepisach,

w umowie o dofinansowaniu projektu, w dokumentach programowych lub
w wytycznych projektu.
6. Zapytanie ofertowe, o ktorym mowa w ust. 1 powinno zawieraé w szczegélnosci:
1) ogtoszenie o zamdwieniu zawierajgce, co najmniej:
a) dane Zamawiajgcego;
b) jednoznaczny i wyczerpujgcy opis przedmiotu zamédwienia;

c) termin realizacji zamdwienia;
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d) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
ich spetnienia, przy czym stawianie warunkdéw udziatu nie jest
obowigzkowe;

e) kryterium lub kryteria badania i oceny ofert;

f) termin i miejsce oraz forme sktadania ofert;

g) warunki ptatnosci;

h) zasady dokonywania oceny ofert, wybory najkorzystniejszej oferty,
powiadamiania wykonawcéw o wyniku postepowania;

i) przestanki odrzucenia oferty i uniewaznienia postepowania, o ile dotyczy;

j) przestanki wykluczenia Wykonawcéw z postepowania, o ile dotyczy.

Zatacznik nr 3 do Regulaminu stanowi wzor ogtoszenia o zamdwieniu
w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego.
2) wzdér umowy (istotne postanowienia umowy);
3) inne formularze niezbedne do prawidtowego przygotowania i ztozenia oferty,

o ile dotyczy.

Wzér umowy, o ktérym mowa w ust. 6 pkt 2), przed opublikowaniem postepowania,
podlega ocenie formalno-prawnej i akceptacji przez ZRP.

Ogtoszenie o zamdwieniu wraz z zatgcznikami podlega akceptacji przez Dyrektora ds.
zamoéwien i kontraktowania oraz zatwierdzeniu przez Kanclerza.

. Termin do sktadania ofert nie moze by¢ krétszy, niz 5 dni kalendarzowych od dnia
opublikowania postepowania w trybie zapytania ofertowego na platformie
zakupowej udostepnionej Zamawiajgcemu.

10. Pracownik merytoryczny moze dodatkowo powiadomi¢ znanych sobie Wykonawcéw

Swiadczgcych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedgace przedmiotem

zamowienia, o prowadzonym postepowaniu.

11. W przypadku pytan i wnioskéw przestanych przez Wykonawcéw dotyczgcych OPZ

lub wzoru umowy lub tresci ogtoszenia o zamdéwieniu i innych udostepnionych

zatacznikdow, pracownik merytoryczny zamieszcza na stronie prowadzonego
postepowania, komunikat z jednoznacznymi odpowiedziami, bez ujawniania zrodta
zapytania.

12. Pracownik merytoryczny, przed uptywem terminu sktadania ofert, moze przedtuzy¢

termin sktadania ofert, dokona¢ modyfikacji tresci ogtoszenia o zamdwieniu lub

innych udostepnionych dokumentdw - poprzez zamieszczenie odpowiedniego
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

komunikatu na stronie prowadzonego postepowania oraz poprzez zamieszczenie
zmodyfikowanych dokumentéw, o ile dotyczy.
Niezwtocznie po uptywie terminu do sktadania ofert, pracownik merytoryczny lub
inna osoba dokonuje oceny formalno-merytorycznej ofert na podstawie przyjetych
kryteridw.
Kryteriami oceny ofert mogg by¢ cena lub koszt, albo cena lub koszt i inne kryteria
odnoszace sie do przedmiotu zamdwienia.
W przypadku, gdy ztozone oferty przekraczajg réwnowartosc zabezpieczonych na
whniosku $rodkéw Zamawiajgcego, pracownik merytoryczny moze:
1) ztozy¢ wniosek o zwiekszenie srodkéw na realizacje zamdwienia, wskazujac
okolicznosci faktyczne;
2) przeprowadzi¢ negocjacje w celu polepszenia warunkéw oferty, o ile zostaty
zastrzezone w ogtoszeniu o zamdwieniu;
3) uniewazni¢ postepowanie, o ile przestanka do uniewaznienia zostata
przewidziana w ogtoszeniu o zaméwieniu.
Negocjacje, o ktérych mowa w ust. 15 pkt 2) prowadzone sg elektroniczne przez
platforme zakupowa udostepniong Zamawiajgcemu w korespondencji prywatne;j
z Wykonawcag, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona na podstawie przyjetych
kryteriéw i moga dotyczy¢ ceny.
Oferta podlega odrzuceniu, gdy zostanie spetniona, co najmniej jedna przestanka
okreslona w zapytaniu ofertowym. Przyktadowy katalog przestanek odrzucenia
oferty okresla art. 226 ust. 1 Ustawy.
Postepowanie podlega uniewaznieniu, gdy zostanie spetniona, co najmniej jedna
przestanka okreslona w zapytaniu ofertowym. Przyktadowy katalog przestanek
uniewaznienia postepowania okresla art. 255 Ustawy.
Niezwtocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej, pracownik merytoryczny lub inna
osoba zamieszcza na stronie prowadzonego postepowania, komunikat o wyborze
najkorzystniejszej oferty.
W komunikacie, o ktérym mowa w ust. 19 wskazuje sie w szczegdlnosci nazwe
(firme), albo imie i nazwisko, siedzibe, albo miejsce zamieszkania wybranego
Wykonawcy, a takze cene lub koszt wybranej oferty oraz pozostate informacje, za

ktore oferta uzyskata punkty.
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21. Po wyborze oferty najkorzystniejszej, pracownik merytoryczny lub inna osoba
przygotowuje umowe na podstawie zaakceptowanego przez ZRP i udostepnionego
na stronie prowadzonego postepowania, wzoru umowy (istotnych postanowien
umownych), na zasadach okreslonych w § 12.

22. Po zawarciu umowy, pracownik merytoryczny lub inna osoba sporzgdza protokot
z postepowania, ktéry podlega akceptacji przez Dyrektora ds. zaméwien
i kontraktowania oraz zatwierdzeniu przez Kanclerza.

Zatacznik nr 4 do Regulaminu stanowi wzor protokotu z postepowania w trybie
zapytania ofertowego.

23. Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego,
ktérego wartosc, w przypadku jednorazowego zakupu, jest rdwna lub przekracza
90 000 ztotych, a nie przekracza wartosci 130 000 ztotych, sktadajg pisemne
oswiadczenie o tym, ze nie ubiegajg sie o udzielenie zamdwienia publicznego oraz,
Ze nie pozostajg z zadnym Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym,
ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci.

24. Dokumentacja z postepowania przechowywana jest przez jednostke organizacyjng,
w ktérej prowadzone byto postepowanie, w sposéb gwarantujgcy nienaruszalnos¢
dokumentacji, przez okres i na zasadach wynikajgcych z wprowadzonego w Uczelni
JRWA, nie krdcej niz przez okres 4 lat od zakoriczenia postepowania.

25. W przypadku udzielania zamdwien, o ktédrych mowa w ust. 1, zwtaszcza
wspotfinansowanych lub finansowanych ze srodkéw zewnetrznych, obligatoryjnie
w pierwszej kolejnosci stosuje sie obowigzujgce przepisy i wytyczne okreslone
w umowie o dofinansowaniu projektu, w dokumentach programowych lub

w wytycznych projektu.

§10
Zamowienia publiczne, ktérych warto$¢ w przypadku jednorazowych zakupow
jest rowna lub przekracza 20 000 ztotych, a nie przekracza 90 000 ztotych
[Rozpoznanie rynku]
1. Zamoéwienie publiczne, ktérego wartos¢ w przypadku jednorazowego zakupu jest
rowna lub przekracza 20 000 ztotych, a nie przekracza 90 000 ztotych, udzielane jest
poprzez wybdr najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku w drodze rozpoznania

rynku.
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10.

11.

12.

Rozpoznania rynku dokonuje samodzielnie jednostka organizacyjna.

Kierownik jednostki organizacyjnej lub osoba przez niego upowazniona, wskazuje
pracownika merytorycznego do przeprowadzenia rozpoznania rynku.

Rozpoznanie rynku przeprowadza sie drogg elektroniczng, w szczegdlnosci poprzez
skierowanie zapytania o cene, do co najmniej 3 znanych sobie Wykonawcéw
Swiadczacych ustugi, dostawy lub roboty budowlane bedace przedmiotem
zamoéwienia.

Rozpoznanie rynku moze by¢ przeprowadzone w inny sposdéb, niz wskazany w ust. 4,
jezeli pracownik merytoryczny lub inna osoba dokonujgca rozpoznania rynku,
udowodni, ze z nalezytg starannoscig dokonat weryfikacji rynku w celu wyboru
najkorzystniejszej oferty.

Potwierdzeniem rozpoznania rynku moze byé notatka stuzbowa sporzgdzona

i podpisana przez pracownika merytorycznego lub inng osobe dokonujaca
rozpoznania rynku wraz dokumentami potwierdzajgcymi weryfikacje rynku w celu
wyboru najkorzystniejszej oferty.

Zatacznik nr 5 do Regulaminu stanowi wzoér notatki stuzbowej z rozpoznania rynku.
Dokumentami potwierdzajgcymi rozpoznanie rynku moga by¢ w szczegdlnosci
pozyskane, aktualne, co najmniej 3 oferty cenowe, z zastrzezeniem zapiséw § 15
ust. 4.

Notatka oraz dokumenty, o ktérych mowa w ust. 6 i 7 podlegajg kontroli Dyrektora
ds. zamoéwien i kontraktowania.

Dopuszcza sie mozliwo$é negocjacji najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku.
Podstawa do udzielenia zamowienia publicznego, o ktérym mowa w ust. 1 jest
whniosek o udzielenie zaméwienia publicznego, o ktérym mowa w § 7 ust. 11 12.
Dokumentacja z rozpoznania rynku przechowywana jest przez jednostke
organizacyjng, w ktdérej prowadzone byto postepowanie, w sposdb gwarantujacy
nienaruszalnos¢ dokumentacji, przez okres i na zasadach wynikajgcych

z wprowadzonego w Uczelni JRWA, nie krdcej niz przez okres 4 lat od zakoriczenia
postepowania.

W przypadku udzielania zamdwien, o ktérych mowa w ust. 1, zwtaszcza
wspotfinansowanych lub finansowanych ze srodkéw zewnetrznych, obligatoryjnie

w pierwsze] kolejnosci stosuje sie obowigzujgce przepisy i wytyczne okreslone
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w umowie o dofinansowaniu projektu, w dokumentach programowych lub
w wytycznych projektu.
13. W przypadku udzielania zamdwien, o ktérych mowa w ust. 1, mozna stosowac zasady

okreslone w § 9, o ile inne przepisy nie stanowig inaczej.

§11
Zamowienia publiczne, ktdrych warto$¢ w przypadku jednorazowych zakupow
nie przekracza 20 000 ztotych
[Sondaz rynkowy]

1. Zamowienie publiczne, ktérego warto$¢ w przypadku jednorazowego zakupu nie
przekracza 20 000 ztotych, udzielane jest poprzez wybér najkorzystniejszej oferty
dostepnej na rynku.

2. Wyboru najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku, o ktérej mowa w ust. 1
dokonuje samodzielnie jednostka organizacyjna.

3. Dopuszcza sie mozliwo$é negocjacji najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku.

4. Podstawg do udzielenia zamdwienia publicznego, o ktérym mowa w ust. 1 jest
whniosek o udzielenie zamdéwienia publicznego, o ktérym mowa w § 7 ust. 11 12.

5. Dla udzielenia zamowienia publicznego, ktérego wartos¢ w przypadku
jednorazowego zakupu nie przekracza 20 000 ztotych, nie jest wymagana forma
pisemna, o ile inne przepisy nie stanowig inacze;.

6. Podstawg udokumentowania zamdwienia jest faktura lub rachunek, o ile inne
przepisy nie stanowig inaczej.

7. W przypadku udzielania zamoéwien, o ktérych mowa w ust. 1, zwtaszcza
wspotfinansowanych lub finansowanych ze srodkdéw zewnetrznych, mozna stosowa¢d

zasady okreslone w § 9, o ile inne przepisy nie stanowig inaczej.

§12
Zamowienia publiczne w przypadku awarii lub innego nagtego zdarzenia
1. W przypadku awarii lub innego nagtego, niezaleznego od Zamawiajgcego,
niedajgcego sie przewidzie¢ zdarzenia i zwigzanej z nimi konieczno$ci zlecenia
realizacji dostawy, ustugi lub roboty budowlanej, w celu zapewnienia ciggtosci pracy
Uczelni, kierownik jednostki organizacyjnej lub osoba przez niego upowazniona

sporzgdza protokot potwierdzajgcy wystgpienie awarii lub innego ww. zdarzenia.
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Protokot zawiera w szczegdlnosci opis wystepujacej awarii lub innego nagtego
zdarzenia oraz opis przedmiotu zamdwienia, jaki musi zosta¢ dostarczony lub ustugi
jaka musi zosta¢ zrealizowana lub robét budowalnych, jakie muszg zosta¢ wykonane
w celu usuniecia skutkéw awarii lub innego nagtego zdarzenia.

Zatacznik nr 6 do Regulaminu stanowi wzor protokotu w sprawie udzielenia
zamowienia w przypadku awarii lub innego nagtego zdarzenia.

Sporzadzajacy protokét, o ktdrym mowa w ust. 1, zobowigzany jest do oszacowania
kosztow przedmiotu zamodwienia okreslonego w tym protokole. Wyboru Wykonawcy
nalezy dokonac przy zachowaniu zasad uczciwej konkurencji i rownego traktowania
Wykonawcéw lub przedstawic¢ uzasadnienie propozycji zlecenia realizacji zamdwienia
wskazanemu Wykonawcy.

Protokot, o ktérym mowa w ust. 1 podlega zatwierdzeniu przez kierownika jednostki
organizacyjnej, ktdra sporzadza protokét i stanowi integralny zatgcznik do wniosku

0 udzielenie zamoéwienia publicznego, o ktérym mowa w § 7 ust. 11 12.

Udzielanie zamdwien w razie awarii lub innego nagtego, niezaleznego od
Zamawiajgcego, niedajacego sie przewidzie¢ zdarzenia, nie zwalnia z obowigzku
przestrzegania zasad Ustawy, w przypadku zamoéwien powyzej 130 000 ztotych.
Nieprzestrzeganie zasad okreslonych w szczegdlnosci w ustawie o finansach
publicznych oraz w Prawie zamdwien publicznych, w przypadku zaméwien powyzej
130 000 ztotych, przepisach wykonawczych, jak rdwniez zapiséw Regulaminu,
stanowi naruszenie podstawowych obowigzkéw pracowniczych w rozumieniu
Kodeksu pracy, niezaleznie od odpowiedzialnosci przewidzianej w ustawie z dnia 17

grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

§13

Umowy o udzielenie zamowienia publicznego
Udzielenie zaméwienia publicznego w procedurach, o ktérych mowaw § 8i 9
nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej lub formie elektronicznej.
Udzielenie zamdwienia publicznego w procedurze, o ktérej mowa w § 10i 11 moze
nastgpi¢ poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej lub formie elektronicznej, o ile
inne przepisy nie stanowig inaczej.
Umowa, przed jej zawarciem, podlega formalno-prawnej akceptacji przez ZRP oraz

rejestracji w CRU.
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4. Zakres swiadczenia Wykonawcy wynikajgcy z umowy musi by¢ tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie. Umowa jest niewazna w czes$ci wykraczajacej
poza okreslenie przedmiotu zamdwienia zawartego odpowiednio w specyfikacji
warunkéw zamoéwienia lub zapytaniu ofertowym.

5. Umowe, w imieniu Zamawiajgcego zawiera Rektor lub osoba przez niego
upowazniona, przy kontrasygnacie Kwestora lub osoby do tego upowaznionej.

6. Umowy zawarte w wyniku rozstrzygniecia postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego, prowadzonego przez Dziat Zamowien Publicznych, dotyczace
sukcesywnego nabywania ustug i dostaw ogdlnouczelnianych, podlegaja publikacji
w Biuletynie Informacji Publicznej.

7. Na wniosek kierownika jednostki organizacyjnej lub osoby przez niego upowaznionej,
pracownika merytorycznego, Wykonawcy lub innej osoby biorgcej udziat w procesie
udzielenia zamdéwienia publicznego, Dziat Zamoéwien Publicznych moze przygotowac
aneks do umowy zawartej z Wykonawcg w wyniku rozstrzygniecia postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego, prowadzonego przez Dziat Zamodwien
Publicznych.

8. Wnhniosek, o ktdrym mowa w ust. 7 sktadany jest elektronicznie do Dziatu Zaméwien
Publicznych wraz ze szczegdétowym uzasadnieniem faktycznym i prawnym.

9. Ocena zasadnosci i koniecznosci sporzadzenia aneksu do zawartej umowy jest
obowigzkiem kierownika jednostki organizacyjnej lub osoby przez niego
upowaznionej, pracownika merytorycznego lub innej osoby biorgcej udziat
w procesie udzielenia zamdwienia publicznego, a wnioskujgcej o sporzadzenie aneksu
do zawartej umowy.

10. Aneksy do uméw zawieranych bezposrednio przez jednostki organizacyjne,
przygotowuja i zawierajg jednostki organizacyjne we wtasnym zakresie, po formalno-
prawnej akceptacji przez ZRP oraz rejestracji w CRU.

11. Zasady zawierania uméw oraz prowadzenia CRU okresla odrebne Zarzadzenie

Rektora.
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§14
Realizacja zamdwienia publicznego
Nadzér nad prawidtowg realizacjg zamowienia publicznego sprawuje kierownik
jednostki organizacyjnej lub osoba przez niego upowazniona, dla ktérej prowadzone
jest postepowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego.
W przypadku umoéw ogdlnouczelnianych, nadzér, o ktérym mowa w ust. 1 sprawuja
w szczegdlnosci jednostki organizacyjne okreslone w § 8 ust. 7.
Niezwtocznie po zakonczeniu wykonywania umowy, kierownik jednostki
organizacyjnej, ktory merytorycznie nadzorowat realizacje umowy lub osoba przez
niego upowazniona, pisemnie informuje Dyrektora ds. zamdwien i kontraktowania
o nieprawidtowosciach w pracy Wykonawcy, a w szczegdlnosci o wyrzadzeniu przez
niego szkody lub innym nienalezytym wykonywaniu zamdwienia.
Jednostki organizacyjne, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 zobowigzane sg w terminie 10
dni od wykonania umowy, przekaza¢ drogg elektroniczng Kierownikowi Dziatu
Zamoéwien Publicznych, informacje o wykonaniu umowy, zawartej
w postepowaniach o udzielenie zaméwienia publicznego, ktérych wartos¢ przekracza
130 000 ztotych.
Zatacznik nr 7 do Regulaminu stanowi wzér informacji o wykonaniu umowy.
Kierownik jednostki organizacyjnej lub osoba przez niego upowazniona sporzadza
raport z realizacji zamowienia, w ktdrym dokonuje oceny tej realizacji, w przypadku
gdy:
1) narealizacje zamoéwienia wydatkowano kwote wyzszg, co najmniej o 10% od
wartosci ceny ofertowe;j;
2) na Wykonawce zostaty natozone kary umowne w wysokosci, co najmniej 10%
wartosci ceny ofertowe;j;
3) wystgpity opdznienia w realizacji umowy przekraczajgce odpowiednio, co
najmniej:
a) 90 dni, w przypadku zamoéwien na roboty budowlane o wartosci réwnej
lub przekraczajacej wyrazong w ztotych réwnowartos¢ kwoty dla robét
budowlanych — 20 000 000 euro, a dla dostaw lub ustug — 10 000 000

euro;
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b) 30 dni, w przypadku zamdwien o wartosci mniejszej niz wyrazona
w ztotych réwnowartosc kwoty dla robét budowlanych — 20 000 000
euro, a dla dostaw lub ustug — 10 000 000 euro;

4) Zamawiajacy lub Wykonawca odstgpit od umowy w catosci lub w czesci, albo
dokonat jej wypowiedzenia w catosci lub w czesci.

6. Kierownik jednostki organizacyjnej lub osoba przez niego upowazniona moze
sporzadzi¢ raport w przypadkach innych, niz okreslone w ust. 5.
7. Raport zawiera:

1) wskazanie kwoty, ktérg wydatkowano na realizacje zaméwienia, oraz
porownanie jej z kwotg wynikajgca z szacowania wartosci zamdwienia oraz
ceng catkowita, podang w ofercie albo maksymalng wartoscig nominalng
zobowigzania zamawiajgcego wynikajgcg z umowy, jezeli w ofercie podano
cene jednostkowg lub ceny jednostkowe;

2) wskazanie okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 4 oraz przyczyn ich
wystgpienia;

3) ocene sposobu wykonania zamowienia, w tym jakosci jego wykonania;

4) whnioski, co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysztych zaméwien
lub okreslenia przedmiotu zamoéwienia, z uwzglednieniem celowosci,
gospodarnosci i efektywnosci wydatkowania srodkéw publicznych.

12. Kierownik jednostki organizacyjnej lub osoba przez niego upowazniona sporzadza
raport w terminie miesigca od dnia:

1) sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang albo

2) rozwigzania umowy w wyniku ztozenia oSwiadczenia o jej wypowiedzeniu albo

odstgpieniu od niej.

§15
Wytgaczenia stosowania procedur okreslonych w § 9 i 10 Regulaminu
1. Dopuszcza sie udzielenie zamdwienia publicznego bez zastosowania procedur
okreslonych w § 9 10, jezeli zachodzi, co najmniej jedna z nastepujgcych
okolicznosci:
1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ swiadczone tylko przez
jednego Wykonawce z przyczyn:

a) technicznych o obiektywnym charakterze;

24



2)

3)

4)

5)

6)

7)

b) zwigzanych z ochrong praw wytgcznych wynikajgcych z odrebnych
przepiséw
- jezeli nie istnieje rozsadne rozwigzanie alternatywne lub rozwigzanie
zastepcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem celowego zawezenia
parametrow zamowienia;
dostawy lub ustugi moga by¢ swiadczone tylko przez jednego Wykonawce,
w przypadku udzielania zamoéwienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub
artystycznej;
przedmiotem zamdwienia na dostawy sg rzeczy wytwarzane wyfacznie
w celach badawczych, doswiadczalnych, naukowych lub rozwojowych, ktére
nie stuzg prowadzeniu przez Zamawiajgcego produkcji masowej, stuzgcej
osiggnieciu rentownosci rynkowej lub pokryciu kosztédw badan lub rozwoju,
oraz ktére mogg by¢ wytwarzane tylko przez jednego Wykonawce;
ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajacg z przyczyn lezgcych po
stronie Zamawiajgcego, ktérej nie mégt on przewidzieé, a wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamdwienia;
w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie zapytania ofertowego nie
zostaty ztozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaty odrzucone ze
wzgledu na ich niezgodno$¢ z opisem przedmiotu zamdwienia lub wszyscy
Wykonawcy nie spetnili warunkéw udziatu w postepowaniu, a pierwotne
warunki zaméwienia nie zostaty w istotny sposdb zmienione;
w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego, dwukrotnie
wystgpita konieczno$é uniewaznienia postepowania z powodu przekroczenia
kwoty, ktdrg Zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia, dopuszcza sie udzielenie zamowienia po negocjacjach
z dowolnym Wykonawcg, u ktérego bedzie mozliwa realizacja zamdwieniaza
kwote nieprzekraczajgcg przeznaczonej na zamowienie;
w przypadku udzielania dotychczasowemu Wykonawcy zamdwienia
podstawowego, zamoéwienia na dodatkowe dostawy, ktorych celem jest
czesciowa wymiana dostarczonych produktéw lub instalacji albo zwiekszenie
biezgcych dostaw lub rozbudowa istniejgcych instalacji, jezeli zmiana
wykonawcy zobowigzywataby Zamawiajgcego do nabywania materiatow

o innych wiasciwosciach technicznych, co powodowatoby niekompatybilnosé
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techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu
i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji, pod warunkiem, ze tgczna wartosc
zamowienia podstawowego i dodatkowego nie przekracza 130 000 ztotych.
2. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 lub w innych, szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach, jezeli proponowany tryb udzielenia zamdwienia jest korzystny dla
Uczelni, Rektor, po zaopiniowaniu przez Dyrektora ds. zamdwien i kontraktowania,
moze podjgé decyzje o odstgpieniu od stosowania procedury okreslonejw §9i§ 10
po przedtozeniu stosownego wniosku, o ile jest to mozliwe w Swietle przepisow
Ustawy. Wniosek powinien zawieraé szczegdtowy opis okolicznosci, ktére nie
pozwalajg na zastosowanie procedury w trybie zapytania ofertowego lub rozpoznania
rynku.
3. Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, nie zwalnia od
stosowania zasad dokonywania wydatkow wynikajacych z innych aktéw prawnych,
w szczegolnosci dotyczacych finansow publicznych, a takze wytycznych wynikajgcych
z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposdb udzielania zamoéwien
wspoétfinansowanych ze srodkdéw zewnetrznych lub innych mechanizmoéw finansowych.
4. W przypadku braku mozliwosci pozyskania, w szczegdlnosci co najmniej 3 ofert
cenowych w procedurze, o ktérej mowa w § 10, pracownik merytoryczny sporzadza
uzasadnienie, ktére podlega zaopiniowaniu przez Dyrektora ds. zamdwien

i kontraktowania.

§16
Postanowienia koricowe

1. Udzielanie zaméwien publicznych na podstawie niniejszego Regulaminu nie moze
prowadzi¢ do obejscia przepiséw Ustawy.

2. Za przestrzeganie niniejszego Regulaminu odpowiedzialni sg wszyscy pracownicy
Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Koftataja w Krakowie.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie majg akty
prawne regulujgce zamowienia publiczne, a w szczegdlnosci Ustawa.

4. Dyrektor ds. zamowien i kontraktowania sprawuje nadzér i kontrole nad

prawidtowoscig udzielania zamoéwien publicznych w Uczelni.
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Zataczniki do Regulaminu:

1.
2.

Zatacznik nr 1 — wzér planu postepowan o udzielenie zaméwien publicznych.
Zatgcznik nr 2 — wzor notatki stuzbowej z ustalenia szacunkowej wartosci
zamowienia.

Zatgcznik nr 3 —wzor ogtoszenia o zamdéwieniu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego prowadzonego w trybie zapytania ofertowego.

Zatgcznik nr 4 —wzor protokotu z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
prowadzonego w trybie zapytania ofertowego.

Zatgcznik nr 5 — wzor notatki stuzbowej z procedury rozpoznania rynku.

Zatgcznik nr 6 — wzor protokotu w sprawie udzielenia zaméwienia w przypadku awarii
lub innego nagtego zdarzenia.

Zatgcznik nr 7 — wzér informacji o wykonaniu umowy.
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